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RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA
N° 156-2024-CO-UNDAR

Huanuco, 24 de mayo de 2024

VISTO:

La Carta N° 09-2024-UNDAR/FHE, del Responsable del Reglamento del Centro
reuniversitario Musical CEPREM, de fecha 16 de mayo de 2024; la Carta N° 182-2024-
DAR/CO-VPA, de la Vicepresidencia Académica, de fecha 17 de mayo de 2024; el
cllp orme N° 0367-2024-UNDAR/OPP/UPPM, de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y

odernizacion, de fecha 17 de mayo de 2024; el Informe N° 134-2024-UNDAR/P-OPP, de
4L0M'\P~?‘0 la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, de fecha 20 de mayo de 2024; el Informe N° 048-
2024-UNDAR/P-OGC, de la Oficina de Gestion de la Calidad, de fecha 22 de mayo de 2024;
el Informe Legal N° 062-2024-UNDAR/P-OAJ, de la Oficina de Asesoria Juridica, de fecha
22 de mayo de 2024; el Memorando N° 503-2024-UNDAR/CO-P, de la Presidencia de la
Comision Organizadora, de fecha 22 de mayo de 2024; demas actuados que se acomparian;

Y,

CONSIDERANDO:

Que, el cuarto pérrafo del articulo 18 de la Constitucion Politica del Perd, establece que
‘Cada universidad es auténoma en su régimen normativo, de gobierno, académico,

administrativo y econémico. Las universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco
de la Constitucion y de las leyes”,

R

Que, mediante el articulo 1 de la Ley N° 30597, se denomina Universidad Nacional Daniel
Alomia Robles al Instituto Superior de Musica Publico Daniel Alomia Robles de Huanuco:
asimismo, en el articulo 2 se establece que debera de adecuar su estatuto y érganos de
gobierno conforme a lo dispuesto a la Ley N° 30220, Ley Universitaria;

Que, el articulo 3 de la Resolucién Viceministerial N° 080-2023-MINEDU, publicada en el
diario oficial el Peruano el 20 de junio de 2023, resuelve Reconformar la Comision
Organizadora de la Universidad Nacional Daniel Alomia Robles de Huanuco, de la siguiente
manera: BENJAMIN VELAZCO REYES como Presidente; AMANCIO RODOLFO
VALDIVIESO ECHEVARRIA como Vicepresidente Académico; y, DELMA FLORES FARFAN
omo Vicepresidenta de Investigacion;

aprobado mediante la Resolucion Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, modificado con la
Resolucién Viceministerial N° 055-2022-MINEDU vy la Resolucién Viceministerial N° 053-
2023-MINEDU, establece que “Son funciones del presidente: e) Velar por el cumplimiento de
los acuerdos de la Comisién Organizadora’;

Que, mediante la Carta N° 09-2024-UNDAR/FHE, de fecha 16 de mayo de 2024, el docente
Dr. Fidel Denis Huasco Espinoza, remite el Reglamento del CEPREM, para su conformidad
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y aprobacién mediante acto resolutivo; documento que es remitido por el Vicepresidente
Académico a la Presidencia de la Comision Organizadora, a través de la Carta N° 182-2024-

Robles” y menciona que debera anualmente ser actualizado y evaluado con la finalidad de
mantener congruencia entre los sistemas administrativos del Sector Publico; documento que
es remitido por el Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto a la Jefa de la Oficina
de Gestién de la Calidad, a través del Informe N° 134-2024-UNDAR/P-OPP, de fecha 20 de

mayo de 2024,

Que, con el Informe N° 048-2024-UNDAR/P-OGC, de fecha 22 de mayo de 2024, la Jefa de
la Oficina de Gestion de la Calidad, comunica en sus conclusiones que, el “Reglamento del
Centro Preuniversitario Musical”, en su versién 02, es un documento complementario que
aporta al cumplimiento del indicador 12, medio de verificacion 01 del modelo de
licenciamiento para universidades nuevas; y que ha sido alineado al Instructivo de
Elaboracién de Documentos de Gestién Interna vigente para su aprobacién mediante acto

resolutivo;

Que, con el Informe Legal N° 062-2024-UNDAR/P-OAJ, de fecha 22 de mayo de 2024, el
Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica, emite opinién legal sobre la propuesta del
‘Reglamento del Centro Preuniversitario Musical (CEPREM)”, en su versiéon 02, en los
siguientes términos:

“Il. APRECIACION JURIDICA

(-..)

2.5. Ahora bien, revisado el contenido de la propuesta del “REGLAMENTO DEL CENTRO

PREUNIVERSITARIO MUSICAL”, EN SU VERSION 02, se aprecia que tiene por

finalidad, “El presente reglamento tiene por finalidad normar el funcionamiento del

Centro Preuniversitario Musical (CEPREM) de la Universidad Nacional Daniel Alomia

Robles (UNDAR) para la prestacién del servicio académico, consistente en el desarrollo

de la aptitud musical y la adquisicion de conocimientos generales de los estudiantes que

aspiran ingresar a la Universidad”; y por alcance, “Las disposiciones comprendidas en
el presente reglamento son de cumplimiento obligatorio para los estudiantes, personal
docente y no docente del CEPREM”.

. Bajo estas consideraciones, habiéndose elaborado la propuesta del “REGLAMENTO

DEL CENTRO PREUNIVERSITARIO MUSICAL (CEPREM)”, EN SU VERSION 02, con

arreglo a ley; deviene en procedente su aprobacion.

2.7. En el numeral 6.1.4 de la Resolucién Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, de fecha 27
de julio de 2021, que aprobé el Documento Normativo denominado “Disposiciones para
la constitucion y funcionamiento de las comisiones organizadoras de la universidades
publicas en proceso de constitucién”, se establece que, es funcién de la Comision
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Organizadora entre otras, la de “b) Aprobar y velar por el adecuado cumplimiento del
Estatuto, Reglamentos y documentos de gestién de la universidad”; en ese sentido,
corresponde a la Comision Organizadora aprobar el “REGLAMENTO DEL CENTRO
PREUNIVERSITARIO MUSICAL (CEPREM)”, EN SU VERSION 02, propuesto.

Ill. OPINION
3.1 Que, se APRUEBE el “REGLAMENTO DEL CENTRO PREUNIVERSITARIO MUSICAL

(CEPREM)”, EN SU VERSION 02, propuesto por el Docente Dr. Fidel Denis Huasco
Espinoza, con la Carta N° 09-2024-UNDAR/FHE, de fecha 16 de mayo de 2024 (...)";

Que, a través del Memorando N° 503-2024-UNDAR/CO-P, de fecha 22 de mayo de 2024, el
Presidente de la Comisién Organizadora, dispone agendar en Sesion de Comisién
Organizadora la revisién y aprobacion del Reglamento del Centro Preuniversitario Musical

(CEPREM), en su version 02;

Que, dado cuenta en la Sesién Ordinaria de Comision Organizadora N° 020-2024-CO-
UNDAR, de fecha 23 de mayo de 2024, la revision y aprobacion del “REGLAMENTO DEL
CENTRO PREUNIVERSITARIO MUSICAL (CEPREM)”, EN SU VERSION 02; al respecto,
los miembros de la Comisién Organizadora, teniendo en consideracién los informes
favorables de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, la Oficina de Gestion de la Calidad
y los fundamentos juridicos expuestos en el Informe Legal, luego de la deliberacion,

acordaron por unanimidad:

-APROBAR el REGLAMENTO DEL CENTRO PREUNIVERSITARIO MUSICAL (CEPREM),
EN SU VERSION 02, conforme al anexo adjunto;

Que, de conformidad con la Ley Universitaria N° 30220, Resolucién Viceministerial N° 080-
2023-MINEDU, Resolucion Viceministerial N° 244-2021-MINEDU y demas normas conexas:

SE RESUELVE:

ARTICULO 1. APROBAR el REGLAMENTO DEL CENTRO PREUNIVERSITARIO
MUSICAL (CEPREM), EN SU VERSION 02, conforme al anexo adjunto que forma parte
integrante de la presente Resolucién; por lo expuesto en los considerandos precedentes.

ARTICULO 2. NOTIFICAR la presente Resolucién a los miembros de la Comisién
Organizadora y a los demas 6rganos y unidades competentes de la Universidad Nacional

Daniel Alomia Robles, para su conocimiento y fines.

Presidente de la Cpmision Organj2adora Secretaria General
AR UNDAR

SEDE CENTRAL

12N
Dr. Benjamin Xelazco Reyes
D
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TiITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Finalidad
El presente reglamento tiene por finalidad normar el funcionamiento del Centro

Preuniversitario Musical (CEPREM) de la Universidad Nacional Daniel Alomia Robles
(UNDAR) para la prestacién del servicio académico, consistente en el desarrollo de la
aptitud musical y la adquisicién de conocimientos generales de los estudiantes que aspiran
ingresar a la Universidad.

Articulo 2. Alcance
Las disposiciones comprendidas en el presente reglamento son de cumplimiento

obligatorio para los estudiantes, personal docente y no docente del CEPREM.

Articulo 3. Base Legal

El presente Reglamento se basa en los siguientes dispositivos legales:

a. Constitucion Politica del Per.

b. Ley N° 30220, Ley Universitaria.

c. Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

d. Ley N° 30597 que denomina Universidad Nacional Daniel Alomia Robles al Instituto
Superior de Musica Publico Daniel Alomia Robles de Huanuco.

e. Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

f. Ley N° 30851 que establece las medidas para la correcta aplicaciéon de la Ley N°
30597.

g. Estatuto de la UNDAR.

h. Reglamento de Admision de la UNDAR.

Articulo 4. Definiciones
4.1. Constancia de ingreso: Documento que acredita el ingreso del postulante a la
& UNDAR, la cual es emitida por la Comisién de Admision.
4.2. Docentes controladores: Son los docentes que tendran a su cargo el control de la
prueba de conocimientos generales en el aula.
4.3. Docentes evaluadores: Son los docentes que realizarédn la evaluacién de la
ejecucion instrumental musical y la aptitud musical.
4.4. Estudiante: Persona que se ha inscrito al CEPREM con el objetivo de prepararse
para mejorar sus conocimientos, habilidades y alcanzar una vacante de cumplir con
lo establecido en el presente reglamento.
Ingresante de la UNDAR: Postulante que alcanzé vacante y ha recibido la
constancia de ingreso.
Jurado ad hoc: Es un maestro calificado, especialista en musica y especificamente
de un instrumento musical (guitarra, canto, piano, saxofén, clarinete y trompeta). Es
de reconocida formacién profesional. Es elegido de una terna por la Coordinacion del

CEPREM.
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4.7. Hora pedagégica: Es el periodo de tiempo destinado a prestar el servicio académico
y tiene una duracién de cuarenta y cinco (45) minutos

4.8. Examen del CEPREM: Es una evaluacién que permite medir las competencias,
capacidades y habilidades de una persona en un area especifica. Garantiza el
ejercicio del derecho a la educacién en condiciones de igualdad de oportunidades,
sin discriminacién o anulacién de derechos.

4.9. Vacantes para ingresar a la UNDAR: Cantidad de plazas de estudios disponibles
que los postulantes aspiran ocupar.

TITULO Il
ORGANIZACION

Articulo 5. CEPREM

Es un programa de estudios preparatorios dirigido a egresados de educacién basica o a
quienes estén cursando el quinto de secundaria. Brinda una preparacion artistico musical
de alto nivel, para el ingreso a la Universidad. Se sostiene sobre la base de sus recursos
directamente recaudados y goza de las prerrogativas inherentes a ello.

Su régimen académico se desarrolla en el presente reglamento.

Articulo 6. Organizacion _
El CEPREM esté a cargo de una Coordinacién integrada por un Coordinador General, un

Coordinador Académico y un Coordinador Administrativo, estos cargos seran asumidos por
el periodo de un (1) afio por docentes ordinarios de la UNDAR, a propuesta del
Vicerrectorado Académico y aprobado mediante resolucion de Consejo Universitario.

Articulo 7. Instancias de asesoramiento
El CEPREM cuenta con érganos de asesoramiento y unidades de apoyo.

Articulo 8. Organos de asesoramiento y unidades de apoyo al CEPREM.
8.1 ORGANOS DE ALTA DIRECCION
8.1.1 Consejo Universitario
8.1.2 Rectorado
8.1.3 Vicerrectorado Académico
8.2 ORGANOS DE APOYO
8.2.1 Direccion General de Administracion.
8.2.1.1 Unidad de Servicios Generales
8.2.1.2 Unidad de Abastecimiento
8.2.1.3 Unidad de Tesoreria
8.2.2 Oficina de Tecnologias de la Informacién
8.3 ORGANOS DE ASESORAMIENTO
8.3.1 Oficina de Planeamiento y Presupuesto
8.3.2 Oficina de Asesoria Juridica
8.3.3 Oficina de Comunicacién e Imagen Institucional
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8.4 ORGANOS DEPENDIENTES DEL VICERRECORADO ACADEMICO
8.4.1 Direccion de Responsabilidad Social Universitaria y Extension
Cultural
8.4.2 Direccién de Servicios Académicos

Articulo 9. EL CEPREM recibe asesoramiento y apoyo de parte de la Universidad de

la siguiente manera:

a. El Consejo Universitario aprueba a través del Rector, mediante un acto resolutivo, el
presupuesto de ingresos y gastos del CEPREM para su funcionamiento y determina el
cuadro de vacantes que ingresaran a la UNDAR, segln orden de mérito.

b. Vicerrectorado Académico, para la coordinacién del plan de estudios del CEPREM.

c. Direccion General de Administraciéon, para contar con el asesoramiento de sus
diferentes areas: Unidad de Servicios Generales, Unidad de Abastecimiento, Unidad
de Tesoreria.

d. Oficina de Planeamiento y Presupuesto, para efectos de coordinacion y asesoria en
los campos de su competencia.

e. Oficina de Asesoria Juridica, para el asesoramiento en materia legal.

f. Oficina de Comunicacién e Imagen Institucional, para la difusién de las acciones del
CEPREM.

g. Unidad de Servicios Generales, para el mantenimiento y operatividad de la
infraestructura.

h. Unidad de Abastecimiento, para atencion de bienes y servicios.

i. Unidad de Tesoreria, para la gestion de los recursos econémicos y financieros.

Articulo 10. Funcionamiento del CEPREM

Se regira por lo siguiente:

a. Sus acciones deberan ser producto de una decision colegiada.

La coordinacién sesionara ordinariamente cada quince dias y extraordinariamente

\ cuando el Coordinador General lo convoque o por peticién de los otros miembros.

~jic. El quérum de instalacién para las sesiones es la totalidad de sus integrantes.

d. Las sesiones extraordinarias se limitaran estrictamente a los puntos considerados en
su agenda.

e. Cualquier actitud de desacato de uno de los miembros de la Coordinacién a los
acuerdos tomados sera considerada falta disciplinaria y estara sujeto a sancion.

=

TITULO II
FUNCIONES DE LA COORDINACION DEL CEPREM

fticulo 11. La Coordinacién tiene las siguientes funciones:
Establecer los lineamientos de politica institucional sobre las actividades académicas,

administrativas, econémicas y financieras del CEPREM.
Formular modificaciones a los documentos normativos del CEPREM y proponerlas al

Consejo Universitario para su aprobacion.

[ Laimpresién o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO”




Cdédigo M.GAD/DG.02
DOCUMENTOS DE GESTION Vorsia
E UNDAR ersion 02
Universidad Nacional
DANIEL ALOMIA ROBLES REGLAMENTO DEL CENTRO Fecha 24-05-2024
PREUNIVERSITARIO MUSICAL (CEPREM) Pagina 8 de 24

c. Establecer las directivas internas de control para areas especificas.

d. Proponer a la Direccién de Responsabilidad Social Universitaria y Extensiéon Cultural
la contratacion del personal docente y no docente para los servicios necesarios.

e. Proponer las remuneraciones del personal docente y no docente y de servicio, de
acuerdo a la disponibilidad presupuestal y plan de trabajo de la Coordinacién,
aprobado.

f. Ejercer la primera instancia, en materia disciplinaria, para el caso de conductas
inapropiadas de estudiantes, docentes, personal no docente y de servicio.

g. Aprobar el plan operativo del CEPREM.

h. Proponer a la Direccién de Responsabilidad Social Universitaria y Extensién Cultural
la programacion, implementacion y ejecucion de los ciclos académicos de preparacién
preuniversitaria.

i. Realizar funciones inherentes a la organizacién y las que la Direccién de
Responsabilidad Social Universitaria y Extension Cultural le asigne.

Articulo 12. Coordinador General

El Coordinador General tiene las siguientes funciones:

a. Presidir, cumplir y hacer cumplir los acuerdos tomados por la coordinacién y las
disposiciones del presente reglamento.

b. Dirigir las actividades académicas, administrativas y econémicas del CEPREM.

c. Formular el Plan de Trabajo y funcionamiento del CEPREM, presentarlo a la Direccién
de Responsabilidad Social Universitaria y Extensién Cultural para que lo eleve al
Vicerrectorado Académico para su aprobacion.

d. Convocar y presidir las sesiones de la Coordinacion.

Ejercer la representacién del CEPREM ante los érganos internos y externos de la

Universidad.

Administrar los recursos econémicos del CEPREM.

Informar a la Direccion de Responsabilidad Social Universitaria y Extension Cultural

sobre el desenvolvimiento del personal académico, no docente y de servicios del

CEPREM.

Informar a la Direccién de Responsabilidad Social Universitaria y Extensién Cultural el

cuadro de méritos de los estudiantes que alcanzaron una vacante por el Examen de

Seleccién del CEPREM, para su conocimiento y posterior inclusion en la resolucién de

ingresantes a la UNDAR y entrega de la constancia de ingreso por la Comisién de

Admision de la UNDAR.

Proponer el cronograma académico del CEPREM, para ser aprobado por el Consejo

Universitario de la UNDAR.

-Articulo 13. Coordinador Académico

| Coordinador académico tiene las siguientes funciones:

Planificar, organizar, dirigir, controlar y evaluar las actividades académicas con la
Coordinacién del CEPREM.

Monitorear y evaluar permanentemente el proceso de ensefianza aprendizaje.
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c. Presentar informes mensuales al Coordinador General sobre la marcha académica del
CEPREM.

d. Proponer al Coordinador General el plan académico y operativo de cada ciclo, para
que lo presente a la Direcciéon de Responsabilidad Social Universitaria y Extensién
Cultural y ésta lo eleve al Vicerrectorado Académico para su aprobacién.

e. Asumir las funciones de Coordinador Administrativo en ausencia de éste.

f. Reemplazar al Coordinador General en caso de ausencia o impedimento fisico
temporal.

g. Conducir el proceso de evaluacion de las tres etapas: prueba de ejecucion instrumental
musical, prueba aptitud musical y prueba de conocimientos generales.

h. Conducir la elaboracién del banco de preguntas para el proceso de evaluacién de las
tres etapas.

i.  Planificar, organizar, registrar y controlar el proceso de admisién, matricula y registro

de asistencia de los estudiantes del CEPREM.

Supervisar el proceso de aprendizaje de los estudiantes del CEPREM.

Evaluar permanentemente a los profesores con fines de capacitacion.

I.  Elaborar los horarios académicos.

m. Otras que le asigne el Coordinador General.

o i

Articulo 14. Coordinador Administrativo

El Coordinador administrativo tiene las siguientes funciones:

a. Elaborar el presupuesto anual y por ciclos, en coordinacién con la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto de la UNDAR.

b. Elaborar el cuadro de necesidades para el plan operativo anual en coordinacién con el

Coordinador General, el Coordinador Académico, con la Unidad de Abastecimiento y

la Oficina de Planeamiento y Presupuesto de la UNDAR.

Registrar en el libro de actas los acuerdos de las sesiones ordinarias y extraordinarias

de la Coordinacién del CEPREM.

Asumir las funciones de Coordinador Académico en ausencia de éste.

Supervisar el proceso contable de tesoreria, personal, presupuesto, abastecimiento,

mantenimiento de mobiliario, instrumentos musicales, equipos e infraestructura.

Participar en la seleccion de docentes del CEPREM.

Brindar apoyo y facilidades para un eficiente desarrollo de las actividades lectivas.

Velar por la conservacion de los archivos y documentos generados por la coordinacién,

estudiantes y docentes.

Velar por el cumplimiento oportuno de los pagos a docentes.

Observar el cumplimiento de pagos de las mensualidades de los estudiantes.

Elaborar el informe econémico y administrativo del CEPREM por cada ciclo y

anualmente para ser puesto en consideracion de la Coordinacion y posteriormente

elevado a la Direccion de Responsabilidad Social Universitaria y Extensién Cultural.

Otras que le asigne el Coordinador General.

(55157 Articulo 15. Secretaria del CEPREM
Tiene por funciones:
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1. Recibir, clasificar, registrar, tramitar, archivar y hacer el seguimiento de los
documentos que ingresan o se generen en el CEPREM, para su distribucion interna o
externa.

2. Gestionar las llamadas telefonicas, correos electrénicos, correspondencia, tanto
entrante como saliente, tomar mensajes y ocuparse de las solicitudes de informacién
y peticiones.

3. Redactar y revisar comunicaciones escritas, reportes, presentaciones y hojas de
célculos.

4. Atendery orientar al usuario sobre los tramites que realicen en el CEPREM y el estado
de los expedientes, entre otros.

5. Apoyar al Coordinador académico y administrativo, dentro de las funciones de su

competencia.
6. Otras actividades inherentes a sus funciones que le designe el Coordinador General.

TiTULO IV
INSCRIPCIONES

Articulo 16. Las inscripciones para participar en la entrevista personal se realizaran a
través de la Plataforma Web de la UNDAR.

Articulo 17. Los aspirantes al CEPREM seran admitidos previa entrevista personal que
estara a cargo de jurados ad hoc. Los aspirantes deberan presentarse con el instrumento
musical de su eleccién a excepcion del piano. Esta entrevista estara organizada por la
Coordinacién del CEPREM en una fecha determinada antes de la matricula.

Articulo 18. Las matriculas para los estudiantes admitidos, se efectuaran a través de la
plataforma web de la UNDAR, para lo cual debera rellenar lo siguiente:
La ficha de matricula que figura en la plataforma web de la UNDAR.
La declaracion jurada de haber culminado satisfactoriamente sus estudios de
educacién secundaria o estar cursando el tltimo afo, que figura en la plataforma web
de la UNDAR.

c. Ademas, debera adjuntar en formato PDF o JPG el recibo o constancia de pago al
Banco de la Nacién por derecho de matricula y pensién del ciclo de ensefianza,
establecido en el TUPA de la UNDAR.

d. Las inscripciones se realizaran de manera presencial en las oficinas administrativas

de la UNDAR, portando los requisitos establecidos en cada modalidad.

1/ os postulantes que consideren pertinente realizaran su matricula de manera presencial
.en las oficinas administrativas de la UNDAR, portando los requisitos establecidos.

an Articulo 19. EI CEPREM ofrece la posibilidad de alcanzar una vacante por instrumento
musical. De existir mas de un estudiante que alcance la nota minima para ocupar la vacante
del instrumento de su interés, se otorgara la vacante a quien obtenga el mayor puntaje en
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la prueba de ejecucién instrumental musical y de persistir el empate se definira por quien
tenga el mayor puntaje en la prueba de aptitud musical.

Articulo 20. Son estudiantes del CEPREM los matriculados en el ciclo académico
correspondiente y que hayan concluido sus estudios secundarios o estén cursando el
quinto afio de secundaria. Excepcionalmente podran matricularse como estudiantes libres
los que estén cursando cuarto afio de secundaria, quienes no tendran derecho a alcanzar
una vacante de ingreso a la Universidad.

Articulo 21. Para que el estudiante tenga derecho de asistencia a clases o a cualquiera
de las actividades programadas y rendir exdmenes, debera haber realizado el pago por
concepto de matricula y pensién de ensefianza por ciclo.

TITULOV
REGIMEN ACADEMICO

Articulo 22. El régimen de estudio esta organizado en dos ciclos académicos de (16)
semanas cada uno, cada ciclo comprende dos unidades didacticas, con un desarrollo de

veinte (20) horas pedagégicas semanales.

Articulo 23. Las asignaturas son de naturaleza tedrico-practica musical, seran
desarrolladas por docentes especialistas segun la siguiente distribucion:

Programas Académicos: Musica y Educacion Musical y Artes

Tipos de asignaturas Asignaturas Horas pedagdgicas
e Razonamiento Verbal 02 horas
Generales e Razonamiento Matematico 02 horas
e Cultura General 02 horas
e Historia de la Musica 02 horas
Especificos e Audioperceptiva 04 horas
eTeoria musical 02 horas
e Lectura Musical 04 horas
Especialidad e [nstrumento Principal 02 horas
TOTAL 08 asignaturas 20 horas

Fuente: Elaboracién propia (UNDAR)

rticulo 24. Las clases se desarrollaran en los horarios establecidos por el CEPREM,
que seran publicados en el portal web (https://www.undar.edu.pe/).

Articulo 25. Mensualmente y cuando sea necesario, se comunicara a los padres o
apoderados sobre algunas ocurrencias de interés y/o los calificativos obtenidos por sus
hijos o pupilos. La recepcion oportuna de estas comunicaciones se verificara mediante la

firma del destinatario.
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TITULO VI

PROCESO DE EVALUACION

Articulo 26. La evaluacién del proceso de aprendizaje del estudiante en las diferentes
asignaturas ofrecidas por el CEPREM se efectia de modo riguroso y constante.

Articulo 27. La evaluacién del rendimiento de los estudiantes sera formativa y sumativa,
esta ultima para efectos de alcanzar una vacante a la UNDAR.

Articulo 28. Los examenes se aplicaran en la primera y segunda unidad de cada ciclo,

de acuerdo al siguiente detalle:

e La primera unidad didactica de cada ciclo sera evaluada por los docentes
responsables de cada asignatura, lo cual medira el avance del estudiante para fines
de retroalimentacion.

e lLasegunda unidad didactica de cada ciclo sera evaluada por un docente evaluador
y dos (02) jurados ad hoc tanto para la evaluacién del instrumento principal de
manera individual (guitarra, canto, piano, saxofén, clarinete y trompeta), como para
la evaluacién de aptitud musical (Audioperceptiva, Lectura Musical), utilizando los
instrumentos de evaluacion correspondientes.

e La evaluacién de conocimientos generales se hara mediante una prueba de
selecciéon muiltiple, cuya aplicacién y control estarda a cargo de los docentes
controladores.

Articulo 29. El cuadro de méritos se formula de acuerdo a los resultados obtenidos al
término de las evaluaciones del primer y segundo ciclo.

Articulo 30. El promedio final (vigesimal) se obtiene de la suma de los promedios de los
ciclos, mediante la siguiente formula:

PF: (C1) + (C2)

Donde:

PF: Promedio Final
C1: Ciclo 1

C2: Ciclo 2

Articulo 31. El estudiante inscrito en CEPREM se compromete a cumplir las
.disposiciones legales que rigen la vida del centro de formacion.

5% Articulo 32. La cantidad de vacantes de ingreso para cada Programa Académico de la
UNDAR sera precisada en el prospecto de admision de la UNDAR.

Articulo 33. Las pruebas en sus tres etapas se realizaran de la siguiente manera:
Primera. Prueba de ejecucion instrumental musical
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Consiste en la interpretacién individual de las obras con el instrumento musical consignado

en el formulario de inscripcién. El instrumento, los criterios e indicadores de evaluacién se

encuentran en el ANEXO N°01. Para el efecto:

a) Los estudiantes deben presentarse con su propio instrumento musical, excepto, el
piano.

b) Las obras a interpretarse son a eleccion del postulante de acuerdo a lo estipulado en
el prospecto del CEPREM.

c) Laprueba de ejecucién instrumental tendra una duracién de 10 minutos por estudiante.

d) La nota minima aprobatoria es catorce (14).

e) El prospecto del CEPREM estard disponible en el portal web
(https://www.undar.edu.pe/).

Segunda. Prueba de aptitud musical que consiste en la evaluacion de las siguientes
capacidades musicales:

1. Audioperceptiva. Prueba grupal, en la que los postulantes deberan resolver tres tipos
de dictado: melddico, ritmico y arménico.

1.1. El dictado melédico, ritmico y armdnico se realizara con el piano, repitiendo tres
(03) veces para que el postulante pueda transcribir dicho dictado en el papel
pautado, proporcionado por la Comision de Admisién de la UNDAR.

1.2. La duracién de la prueba es de cuarenta y cinco (45) minutos.

El instrumento, los criterios e indicadores de evaluacién se encuentran en el ANEXO N°02

2. Lectura musical. Prueba individual, el estudiante realizara tres tipos de lectura:
hablada, entonada y ritmica.
2.1. Se realizaran las lecturas a primera vista con ejercicios proporcionados por el
jurado ad hoc. El estudiante tiene tres (03) oportunidades en cada ejercicio.
2.2. Lalectura hablada y entonada se realizaran mediante la voz.
2.3. Lalectura ritmica se realizara usando las palmas o la voz.
2.4. Laduracion de la prueba es de diez (10) minutos.

&QS‘DAD 4’40/ El instrumento, los criterios e indicadores de evaluacion se encuentran en el ANEXO
&)
: N° 03.

n la prueba de aptitud musical la nota minima sera catorce (14), resultado del promedio
de las pruebas de audioperceptiva y lectura musical.

Para la evaluaciéon de las capacidades musicales se tendrd en cuenta los puntajes
establecidos en la siguiente tabla:
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TABLA 1: PUNTAJE DE LAS CAPACIDADES MUSICALES

\
. 2, i ’
Prorama Audioperceptiva (10 puntos) Lectura Musical (10 puntos) | Puntaje
AL HILED Melédico Ritmico Armoénico Hablada Entonada ol
Educacion
Musical y Artes 4 4 2 § ® ’ *
Musica 4 4 2 4 3 3 =

Fuente: Elaboracién propia (UNDAR)

Tercera. Prueba de conocimientos generales.

Consiste en una prueba de seleccion miuiltiple en la que el estudiante demuestra la
adquisicion y organizacién de informacién para la resolucién de problemas.

3.1. Las respuestas incorrectas o no contestadas tendran el valor de cero (00).

3.2. Laduracién de la prueba es de noventa (90) minutos.

Las pruebas seran elaboradas de acuerdo a la siguiente tabla:

TABLA 2: CANTIDAD DE PREGUNTAS POR ASIGNATURAS

‘ |
RAZONAMIENTO | RAZONAMIENTO | CULTURA TEORIA | AEEQST\EAIS'N | TOTALDE

ESCUELA PROFESIONAL =1 | MATEMATICO VERBAL GENERAL | MUSICAL MUSICAL | PREGUNTAS
1 J

Educacion
Musical y Artes

B Musica 10 10 04 16 10 50

Fuente: Elaboracion propia (UNDAR)

La calificacion es vigesimal y cada respuesta correcta vale 0.4 puntos.
En la prueba de conocimientos generales la nota minima sera once (11).

Los promedios finales seran obtenidos de acuerdo a los porcentajes establecidos por
etapas en la siguiente tabla:

TABLA 3: PESO DE CALIFICACION POR ETAPAS

Programa Académico Primera Segunda Tercera
(Ejecucién (Aptitud (Conocimiento
Instrumental musical) Musical) General)
/', % Educacion Musical y Artes 35 (%) 35 (%) 30 (%)
i | Musica 40 (%) 40 (%) 20 (%)

Fuente: Elaboracién propia (UNDAR)

1‘..,‘:") :
- / Articulo 34. Los resultados de cada evaluacion seran publicados en la plataforma del

CEPREM para informacion y retroalimentacion oportuna a los estudiantes.
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Articulo 35. Para ocupar una vacante de ingreso a la UNDAR por la modalidad del

CEPREM, el estudiante debe cumplir con los siguientes requisitos:

a. Tener asistencia regular a clases en un 70%.

b. Haber rendido y aprobado los examenes en las tres etapas y ademas contar con una
nota minima promedio de dichas etapas de trece (13).

c. Alcanzar vacante segun el cuadro de méritos asignado por el CEPREM.

d. En caso no alcancen la nota minima, las vacantes seran declaradas desiertas y
pasaran al examen de seleccién general.

TITULO VII
DOCENTES

Articulo 36. La labor docente estara a cargo de profesionales que retinan los perfiles

requeridos y que después de un proceso de evaluacién hayan sido seleccionados para

prestar servicios en el CEPREM. Sus funciones son:

a. Disefar el proceso de aprendizaje y conducirlo con puntualidad y eficiencia.

b. Evaluar formativa y constantemente a los estudiantes del CEPREM en su respectiva
asignatura.

c. Mantener coordinacion permanente con el Coordinador Académico, Administrativo y
el Coordinador General.

d. Mantener un comportamiento honorable e intachable.

e. Registrar responsablemente su asistencia.

f.  Presentar los silabos e informes correspondientes de las actividades académicas, en
los plazos establecidos.

g. Recuperar las clases no desarrolladas por inasistencias debidamente justificadas,
previa autorizacion del Coordinador Académico.

h. Cumplir las demas funciones inherentes a su labor docente delegadas por el
Coordinador Académico.

P, . . . : 8o ”
] iiArticulo 37. Los docentes deberan registrar su ingreso y salida. Asi mismo, firmaran una
1y 3 . . H

i /44 hoja de control precisando el tema de la clase y la hora respectiva.

4

T Articulo 38. Las clases que no se realizaron por falta justificada y no justificada de los
docentes o por situaciones no previstas seran recuperadas oportunamente previa
coordinacion con los estudiantes y el Coordinador Académico.

\ 2,
N

Articulo 40. En caso de indisciplina reiterada que impida el normal desarrollo de las
actividades académicas, el docente esta facultado para retirar de la clase al estudiante.
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Articulo 41. Los docentes mostraran un comportamiento adecuado respetando las
normas de convivencia. Haran uso de un trato cortés, un lenguaje mesurado y mantendran
una posicion de absoluta imparcialidad, objetividad y juicio critico en el desarrollo de sus
actividades. Ademds, deberdn asistir a clases de manera formal acorde a las

circunstancias.

Articulo 42. Las tardanzas e inasistencias de los estudiantes seran registradas para dar
cuenta a los padres o apoderados, asi como a la Coordinacién Académica y Administrativa
a fin de que se adopten las medidas correctivas.

TiTULO VIII
ESTUDIANTES

Articulo 43. Los estudiantes del CEPREM son personas comprometidas con su propio
desarrollo intelectual, emocional y social; motivadas, con metas claras y una determinacion

inquebrantable para lograr sus metas y desafios.

Articulo 44. Son deberes de los estudiantes:
Cumplir las disposiciones que regulan el funcionamiento del CEPREM.

a.
b.  Cumplir oportunamente con las exigencias académicas previstas por el CEPREM.
c. Demostrar un comportamiento digno dentro y fuera de la institucion.

d. Mostrar respeto a sus compafieros, personal docente, no docente y de servicios, no

generando desorden, agresion fisica o verbal, tanto dentro como fuera del aula y del
CEPREM.
e. Asistir puntualmente a clases y participar protagénicamente en las diferentes
actividades que organice el CEPREM.
Cumplir con los procedimientos establecidos en las guias para el desarrollo de las
clases y su desenvolvimiento en el aula.
g. Presentar obligatoriamente su DNI para el ingreso a clases, examenes y toda actividad
programada por el CEPREM.
h. Ingresar a clases respetando los (10) minutos de tolerancia, pasado ese lapso de
tolerancia, podra ingresar al aula, pero su asistencia no sera registrada.
No abandonar el aula durante el desarrollo de clases. En caso de emergencia,
requerira el permiso del docente a cargo.
Cuidar los ambientes, bienes o enseres del CEPREM; en caso de ocasionar dafios

sera responsabilidad de los causantes.

\Articulo 45. Son derechos de los estudiantes:

’ Recibir una sélida y eficiente formacion académica y musical.

Utilizar los servicios que brinda el CEPREM.

Ser evaluado en igualdad de condiciones para lograr una vacante de ingreso a la

UNDAR.

Articulo 46. Los estudiantes estan prohibidos de fomentar desorden. El desacato a esta
disposicién sera sancionado de acuerdo al presente Reglamento.
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TITULO IX

MEDIDAS DISCIPLINARIAS

CAPITULOI
MEDIDAS DISCIPLINARIAS PARA EL ESTUDIANTE

Articulo 47. Cualquier falta disciplinaria cometida por el estudiante sera evaluada
teniendo en cuenta:

a. Lagravedad, en relacion a su repercusion en la imagen institucional

b. La reincidencia

c. Las condiciones especificas en las que se llevé a cabo

d. La participacion de una o mas personas.

Articulo 48. Las sanciones a aplicarse, en orden de prevalencia, comprenden:
a. Amonestacion verbal
b. Amonestacién escrita
c. Suspension temporal
d. Suspension definitiva

Articulo 49. Se consideran faltas que ameritan amonestacion verbal:
Inasistencias injustificadas
Tardanzas
Salir del aula de clases sin previa autorizacion del docente.
Salir y reingresar a la institucion sin permiso.
No devolver, en el plazo indicado, cualquier documento enviado para la firma del padre
o apoderado.
;\ f. Fomentar desorden en el aula u otro lugar de la institucion.
Z\g. Desobedecer al personal docente y no docente.
it fh. Falta de aseo personal.
< i. Emplear vocabulario soez dentro de la institucion.
“j. Realizar acciones o gestos contrarios a las buenas costumbres de la institucién.
k. Uso indebido de aparatos tecnolégicos personales en los horarios de clases.

Pao0pop

Articulo 50. Se consideran faltas que ameritan amonestacion escrita:
Uso indebido de los ambientes del CEPREM.

Reincidir en inasistencias a sus clases sin justificacion previa.
Agresion fisica o verbal leve

Malograr los bienes de la institucion.

Fumar dentro de la institucién o en sus alrededores.

Plagiar o copiar en los examenes.

Articulo 51. El estudiante del CEPREM sera suspendido temporalmente cuando:
a. Reincida en faltar a sus clases y que no presente la justificacién correspondiente.
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Cause intencionalmente dafio material o psicoldgico y se apropie de enseres que no

le pertenecen.

Falte respeto a algin miembro del Coordinador General, personal docente y no
docente, asi como también a sus comparieros.

Falsifique la firma del padre, madre de familia o apoderado.

Plagie o copie en los examenes.

Consuma y/o proporcione bebidas alcohdlicas dentro o alrededor de la institucion.

Articulo 52. El estudiante del CEPREM ser4 retirado definitivamente por:

oo oo

o

Reincidir en faltas que ameritan suspensién temporal.

Usar, proporcionar o vender drogas dentro o alrededor del CEPREM.

Haber recibido mas de dos suspensiones temporales durante el ciclo.

Suplantar o ser suplantado en las evaluaciones.

Ser autor o complice en la sustraccion de una prueba de evaluacién o en la sustraccion
de documentos o bienes del CEPREM.

Cometer actos refiidos contra la moral y las buenas costumbres.

Injuriar de palabra o de obra a algtin miembro del CEPREM.

CAPITULOII
MEDIDAS DISCIPLINARIAS PARA EL DOCENTE

Articulo 53. El docente sera amonestado verbalmente cuando:

a.
b.
c.

b.
c.
d.

Llegue tarde a su clase.
No registre oportunamente su entrada y salida.
No registre el contenido para el desarrollo de sus clases.

Reincida dos veces en faltas por las cuales ya fue amonestado verbalmente.

No presente oportunamente la justificacién de su inasistencia dentro del plazo de dos
dias habiles.

No cumpla con la programacion académica y administrativa del CEPREM-

No presente a tiempo los items solicitados para el banco de preguntas.

No cumpla con cualquier requerimiento hecho por la autoridad.

Cause algun dano fisico o moral a algiin miembro del CEPREM

Se haga suplantar por otro docente para el desarrollo de sus clases.

Z\Articulo 55. El docente sera suspendido temporalmente cuando:

Reincida por segunda vez en faltas que merecieron una amonestacion escrita.
Se involucre sentimentalmente con algin estudiante del CEPREM.

Suplante a otro docente

Falsifique documentos o firmas.

Articulo 56. El docente sera suspendido definitivamente cuando:
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a. Reincida en faltas que merecieron una suspensién temporal.

b. Favorezca al estudiante proporcionandole o vendiéndole en forma parcial o total los
items de prueba presentados al CEPREM.

c. Ejerza acoso o chantaje sexual o chantaje de cualquier tipo a estudiantes o a cualquier

miembro del CEPREM.

Participe en acciones de sustraccion de documento o bienes del CEPREM.

Acumule tres inasistencias injustificadas en el desarrollo del ciclo académico.

Asista a clases en estado de ebriedad o efecto de drogas.

Reincida en hacerse suplantar por otro docente para el desarrollo de sus clases.

Abandone el aula en horas de clases sin autorizacién ni justificacion alguna.

Ta ™o o

Articulo 57. Las faltas y sanciones para el Coordinador General, el académico y
administrativo seran tratadas de acuerdo a lo establecido por las normas vigentes de la

UNDAR.

TITULO X
REGIMEN LABORAL

Articulo 58. Para formar parte del CEPREM como personal docente y no docente los

interesados deberan presentar:
a. Una solicitud dirigida al Coordinador General del CEPREM para ser admitido al

proceso de seleccidn para cubrir una plaza vacante.
b. Un ejemplar del curriculo vitae documentado y foliado de acuerdo a las exigencias

planteadas en la convocatoria.

Articulo 59. Son causales de término de funciones de los coordinadores:

a. Larenuncia aceptada por el Consejo Universitario.

b. Elimpedimento por invalidez fisica y/o mental permanente.

., €. Elincumplimiento de las obligaciones sefaladas en el presente Reglamento.
zi.d. La negligencia en el ejercicio de sus funciones.

= je. La conducta inmoral comprobada.

Por hostigamiento laboral y sexual.

f
g. Por nepotismo.

h. La condena por sentencia ejecutoriada por delito.
i

J

La concurrencia al CEPREM en estado de embriaguez y/o drogadiccion.
Por fallecimiento.

TITULO XI
REGIMEN ECONOMICO

Articulo 60. EI presupuesto anual es estructurado por la Coordinacion del CEPREM de
acuerdo a las normas de programacion y con criterios econémicos de clasificacion y
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racionalizacion del gasto, el mismo que es evaluado y aprobado por el Consejo

Universitario.
DISPOSICION COMPLEMENTARIA

Unica: Las situaciones no previstas en el presente Reglamento seran resueltas por la
Coordinacion del CEPREM en coordinacién con el Vicerrectorado Académico, dando
cuenta al Consejo Universitario si el caso lo amerita.

DISPOSICION TRANSITORIA
Unica: La implementacion de los cargos docentes y no docentes, con excepcion del
Coordinador General y de los coordinadores académico y administrativo, se hara de forma
progresiva, en tanto el crecimiento del CEPREM asi lo requiera.

DISPOSICIONES FINALES
Primera. El presente reglamento entra en vigencia a partir del dia siguiente de su

publicacién.

Segunda. Queda derogada toda disposicién que se oponga al presente reglamento.
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ANEXOS

ANEXO N° 01
RUBRICA DE EVALUACION DE EJECUCION INSTRUMENTAL MUSICAL

VALORACION
PUNTAJE

PUNTAJE PUNTAJE PUNTAJE PUNTAJE PUNTAJE
SOBRESALIENTE NOTABLE SUFICIENTE INSUFICIENTE | DEFICIENTE
(20-19) (18-17) (16-14) (13-11) (10-00)
Demuestra un Cumple de Cumple No Cumple No cumple
desempefio excepcional manera adecuadamente con | adecuadamente con los
en todos los indicadores | destacada conla| la mayoriade los | conla mayoriade | indicadores.
mayoria de los indicadores. los indicadores.
indicadores.

Fuente: Elaboracion propia (UNDAR)

CRITERIOS DE EVALUACION
1. TECNICA (20%) 2. INTERPRETACION (25%) 3. PRESENTACION (5%)

sonora en distintos

registros.

Muestra su sensibilidad artistica
utilizando apropiadamente los
elementos musicales.

INDICADORES INDICADORES INDICADORES
Demuestra dominio | - Interpreta la obra a través de la | Conocimiento de las obras:
sobre la emisién del ejecucién adecuada de los e Historia

sonido, con precision en signos de la notacién musical e Compositor

la afinacién, control de comprendida en la partitura, de e Forma

la intensidad y calidad acuerdo a la época y estilo. e Estructura

Formalidad y postura del postulante

Fuente: Elaboracién propia (UNDAR)
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ANEXO N° 02

APTITUD MUSICAL
PRUEBA DE AUDIOPERCEPTIVA

VALORACION

VALORACION
PUNTAJE

la mayoria de

los indicadores.

los indicadores.

PUNTAJE PUNTAJE PUNTAJE PUNTAJE PUNTAJE
SOBRESALIENTE NOTABLE SUFICIENTE INSUFICIENTE | DEFICIENTE
(20-19) (18-17) (16-14) (13-11) (10-00)
Demuestra un Cumple de Cumple No Cumple No cumple
desempefio excepcional manera adecuadamente adecuadamente con los
en todos los indicadores | destacada con | con la mayoria de | con la mayoria de | indicadores.

los indicadores.

Fuente: Elaboracion propia (UNDAR)

PRUEBA DE AUDIOPERCEPTIVA
TEMA INDICADORES

Intervalos

Transcribe intervalos melédicos: 22. y 32 mayor; 42. 52. y 82. justa.
Ascendentes y descendentes

Acordes

Transcribe intervalos arménicos y acordes de los modos mayor y menor
en estado fundamental.

Ritmo

Transcribe fragmentos ritmicos en compas de 2/4 y 3/4
Con figuras y silencios de blanca, negra y corchea.

Melodia

Transcribe fragmentos melédicos en tonalidad de do mayor, en clave de
sol en el ambito de una 8va en compases de 2/4 y 3/4.

Fuente: Elaboracién propia

(UNDAR)

Esta prueba se realiza a través del dictado con el piano, donde el estudiante debe

\reconocer auditivamente los ejercicios de cada tema y transcribir en un papel pautado.
Z\iCada ejercicio se repetira tres (3) veces.

0; El tempo referencial de para los dictados ritmico y melddico es de 60 negras por minuto.
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ANEXO N° 03

APTITUD MUSICAL
PRUEBA DE LECTURA MUSICAL

URA U
PUNTAJE
PUNTAJE PUNTAJE PUNTAJE PUNTAJE PUNTAJE
SOBRESALIENTE NOTABLE SUFICIENTE INSUFICIENTE | DEFICIENTE
(20-19) (18-17) (16-14) (13-11) (10-00)
Demuestra un Cumple de Cumple No Cumple No cumple
desempenio manera adecuadamente con | adecuadamente con los
excepcional en | destacadaconla | la mayoriadelos | conla mayoriade | indicadores.
todos los mayoria de los indicadores. los indicadores.
indicadores indicadores.
Fuente: Elaboracién propia (UNDAR)
DR RA D =¥ )
TEMA INDICADORES

Solfea de manera hablada ejercicios en claves de sol y fa en
compases de 2/4 y 3/4 con figuras de blanca, negra y

Lectura hablada
corchea.

Solfea ejercicios ritmicos, usando la voz o las palmas en
compases de 2/4 y 3/4 con figuras y silencios de blanca,

Lectura ritmica
negra y corchea.

Solfea fragmentos melédicos de manera cantada en claves
de sol y fa en el &mbito de una 8va en compases de 2/4 y 3/4.

Lectura entonada
con figuras de blanca, negra y corchea.

Fuente: Elaboracién propia (UNDAR)
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ANEXO N° 04
RUBRICA DE PROMEDIO FINAL
Esta rubrica permitira establecer el orden de mérito de los ingresantes.
PUNTAJE PUNTAJE PUNTAJE PUNTAJE
SOBRESALIENTE NOTABLE SUFICIENTE DEFICIENTE
(19-20) (17-18) (13-16) (12-00)

Demuestra un Cumple de manera Cumple No cumple con los

desempeiio destacada con la | adecuadamente con la indicadores.

excepcional en todos mayoria de los mayoria de los
indicadores indicadores. indicadores.

Fuente: Elaboracién propia (UNDAR)
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