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RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA
N° 162-2024-CO-UNDAR

Huanuco, 27 de mayo de 2024

VISTO:

I Informe N° 026-2024-UNDAR/VPA-DSA, de la Direccion de Servicios Académicos, de
_ cha 14 de mayo de 2024; la Carta N° 175-2024-UNDAR/CO-VPA, de la Vicepresidencia

b adémica, de fecha 14 de mayo de 2024; el Informe N° 0370-2024-UNDAR/OPP/UPPM,
\RRESIDENC!, @ la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, de fecha 20 de mayo de 2024;
: _ ROQ’V I Informe N° 136-2024-UNDAR/P-OPP, de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, de
MR fecha 20 de mayo de 2024; el Informe N° 053-2024-UNDAR/P-OGC, de la Oficina de Gestién
de la Calidad, de fecha 23 de mayo de 2024; el Informe Legal N° 068-2024-UNDAR/P-OAJ,
de la Oficina de Asesoria Juridica, de fecha 23 de mayo de 2024; el Memorando N° 512-
2024-UNDAR/CO-P, de la Presidencia de la Comisién Organizadora, de fecha 23 de mayo
de 2024; demas actuados que se acompanan, y;

CONSIDERANDO:

Que, el cuarto parrafo del articulo 18 de la Constitucién Politica del Peru, establece que
“Cada universidad es auténoma en su régimen normativo, de gobierno, académico,
administrativo y econémico. Las universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco
de la Constitucion y de las leyes”,

Que, mediante el articulo 1 de la Ley N° 30597, se denomina Universidad Nacional Daniel
Alomia Robles al Instituto Superior de Musica Publico Daniel Alomia Robles de Huanuco;
asimismo, en el articulo 2 se establece que debera de adecuar su estatuto y 6rganos de
gobierno conforme a lo dispuesto a la Ley N° 30220, Ley Universitaria;

Que, el articulo 3 de la Resolucién Viceministerial N° 080-2023-MINEDU, publicada en el
diario oficial el Peruano el 20 de junio de 2023, resuelve Reconformar la Comisién
Organizadora de la Universidad Nacional Daniel Alomia Robles de Huanuco, de la siguiente
manera: BENJAMIN VELAZCO REYES como Presidente;, AMANCIO RODOLFO
VALDIVIESO ECHEVARRIA como Vicepresidente Académico; y, DELMA FLORES FARFAN
omo Vicepresidenta de Investigacion;

Ue, el literal €) del acapite 6.1.5 (Presidente de la Comision Organizadora) del numeral 6.1
e las Comisiones Organizadoras) del item VI. Disposiciones Especificas del Documento
AL /ANormativo denominado “Disposiciones para la constitucion y funcionamiento de las
'omisiones organizadoras de las universidades publicas en proceso de constitucion”,
aprobado mediante la Resolucion Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, modificado con la
Resolucién Viceministerial N° 055-2022-MINEDU y la Resolucién Viceministerial N° 053-
2023-MINEDU, establece que “Son funciones del presidente: e) Velar por el cumplimiento de
los acuerdos de la Comision Organizadora”;

Que, mediante el Informe N° 026-2024-UNDAR/DA, de fecha 14 de mayo de 2024, la
Directora (e) de Servicios Académicos, remite el Reglamento de Matricula indicando que se
realizd el levantamiento de observaciones técnicas, para el tramite de aprobacion;
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documento que es remitido por el Vicepresidente Académico a la Presidencia de la Comision

P\PRES :
Q“‘LOM\A?’& | Reglamento de Matricula y menciona que debera ser actualizado y evaluado anualmente
con la finalidad de mantener congruencia entre los sistemas administrativos del Sector
Publico; documento que es remitido por el Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
a la Jefa de la Oficina de Gestion de la Calidad, a través del Informe N° 136-2024-UNDAR/P-

OPP, de fecha 20 de mayo de 2024;

Que, con el Informe N° 053-2024-UNDAR/P-OGC, de fecha 23 de mayo de 2024, la Jefa de
la Oficina de Gestion de la Calidad, concluye que el “Reglamento de Matricula” en su version
04 es un documento que aporta a la gestién académica, el cual podria ser requerido
complementariamente como medio de verificacion del Modelo de licenciamiento para
universidades nuevas; y que ha sido alineado al Instructivo de Elaboracién de Documentos
de Gestién Interna vigente, para su aprobacién mediante acto resolutivo;

Que, con el Informe Legal N° 068-2024-UNDAR/P-OAJ, de fecha 23 de mayo de 2024, el
Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica, emite opinién legal sobre la propuesta del
“‘Reglamento de Matricula”, en su version 04, en los siguientes términos:

“Il. APRECIACION JURIDICA

(-..)

2.5. Ahora bien, revisado el contenido de la propuesta del “REGLAMENTO DE

MATRICULA”, EN SU VERSION 04, se aprecia que tiene por finalidad, “Regular el

procedimiento que se debe cumplir para el proceso de matricula en la Universidad”; y

por alcance, “Las disposiciones contenidas en el presente reglamento son de alcance y

cumplimiento obligatorio de todos los ingresantes y estudiantes de formacion profesional

con la orientacion de los docentes tutores, asi como de todas las areas académicas y

administrativas involucradas, bajo la supervisién del director de la Direccién de Servicios

Académicos”.

Bajo estas consideraciones, habiéndose elaborado la propuesta del “REGLAMENTO DE

MATRICULA”, EN SU VERSION 04, con arreglo a ley; deviene en procedente su

aprobacion.

. En el numeral 6.1.4 de la Resolucion Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, de fecha 27
de julio de 2021, que aprobé el Documento Normativo denominado “Disposiciones para
la constitucién y funcionamiento de las comisiones organizadoras de la universidades
publicas en proceso de constitucion”, se establece que, es funcion de la Comision
Organizadora entre otras, la de “b) Aprobar y velar por el adecuado cumplimiento del
Estatuto, Reglamentos y documentos de gestion de la universidad”; en ese sentido,
corresponde a la Comisién Organizadora aprobar el “REGLAMENTO DE MATRICULA”,

EN SU VERSION 04, propuesto.
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Ill. OPINION
3.1 Que, se APRUEBE el “REGLAMENTO DE MATRICULA”, EN SU VERSION 04,

propuesto por la Directora(e) de Servicios Académicos con el Informe N° 026-2024-
UNDAR/VPA-DSA, de fecha 14 de mayo de 2024;

Que, a través del Memorando N° 512-2024-UNDAR/CO-P, de fecha 23 de mayo de 2024, el
Presidente de la Comision Organizadora, dispone agendar en Sesion de Comisidn
Organizadora la revisién y aprobacién del Reglamento de Matricula, en su version 04;

Que, dado cuenta en la Sesion Ordinaria de Comisién Organizadora N° 020-2024-CO-
UNDAR, de fecha 23 de mayo de 2024, la revisiéon y aprobacién del “REGLAMENTO DE
MATRICULA”, EN SU VERSION 04;: al respecto, los miembros de la Comisién Organizadora,
teniendo en consideracion los informes favorables de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, la Oficina de Gestién de la Calidad y los fundamentos juridicos expuestos en
el Informe Legal, luego de la deliberacién, acordaron por unanimidad:

-APROBAR el REGLAMENTO DE MATRICULA, EN SU VERSION 4, conforme al anexo

adjunto;

Que, de conformidad con la Ley Universitaria N° 30220, Resolucion Viceministerial N° 080-
2023-MINEDU, Resolucion Viceministerial N° 244-2021-MINEDU y demas normas conexas;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1. APROBAR el REGLAMENTO DE MATRICULA, EN SU VERSION 04,
conforme al anexo adjunto que forma parte integrante de la presente Resolucion; por lo
expuesto en los considerandos precedentes.

ARTICULO 2. NOTIFICAR la presente Resolucion a los miembros de la Comisién
Organizadora y a los demas érganos y unidades competentes de la Universidad Nacional

Daniel Alomia Robles, para su conocimiento y fines.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

'/\
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) y ?‘\
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%

Velazco Reyes Abg. Yersely Kaxin Figueroa Quifionez
reSIdente de Ia o

mision Orgam%dora Secretaria General
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TiTULO |
GENERALIDADES
CAPITULO I

FINALIDAD, ALCANCE, BASE LEGAL Y DEFINICIONES

Articulo 1. Finalidad
Regular el procedimiento que se debe cumplir para el proceso de matricula en la

Universidad.

Articulo 2. Alcance

Las disposiciones contenidas en el presente reglamento son de alcance y cumplimiento
obligatorio de todos los ingresantes y estudiantes de formacion profesional con la
orientacion de los docentes tutores, asi como de todas las areas académicas y
administrativas involucradas, bajo la supervision del director de la Direccién de Servicios

Académicos.

ZE0AD N
ﬁ%\ﬂ(’:’;\:\ Articulo 3. Base legal
s \ EI presente reglamento se basa en los siguientes dispositivos legales:

Vicepresidgngi,
\/1 cadémica

/} a. Constitucién Politica del Pert.

’/ b. Ley N° 30220, Ley Universitaria

c. Ley N° 30597, Ley que denomina Universidad Nacional Daniel Alomia Robles al Instituto
Superior de Musica Publico Daniel Alomia Robles.

d. Estatuto de la UNDAR, vigente.

e. Reglamento de Organizacién y Funciones de la Undar, vigente.

f. Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la UNDAR.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

D Pl 4

ﬁii 4. Definiciones
eriodo académico: Periodo de estudios que se encuentra estipulado en el

——10s estudios de educacién secundaria, han aprobado el proceso de admisién a la
universidad, han alcanzado vacante y se encuentran matriculados en ella.
4.3 Ingresante: Postulante que alcanzé vacante por alguna de las modalidades del
proceso de admision de la UNDAR y ha recibido la constancia de ingreso.
4.4 Silabo: el silabo es un instrumento de planificacién de una asignatura elaborado por
los departamentos académicos a requerimiento de las escuelas profesionales.
4.5 Matricula: la matricula es el proceso formal, voluntario y personal realizado por el
estudiante que le acredita como tal y se realiza previo al inicio de cada semestre

académico.
4.6 Cronograma académico: es la herramienta grafica que presenta un detalle de las

| La impresion o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO”
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actividades y plazos, que se deben desarrollar en los tiempos establecidos para el proceso
de matricula.

4.7 Asignatura: cada una de las materias que forman parte de un plan de estudios y que
son ensefiadas a los estudiantes, con un contenido especifico que se imparte con el
objetivo de brindar conocimientos y habilidades en un area particular de estudio.

4.8 Crédito Académico: es una medida del tiempo formativo exigido a los estudiantes,
para lograr aprendizajes tedricos y practicos.

4.9 Prerrequisito: es una asignatura de aprobacién obligatoria para poder inscribirse en
el siguiente ciclo en otra asignatura que forma parte del plan de estudios.

4.10 Actas de notas: es el formato en el cual los docentes registran de manera obligatoria
las calificaciones de las tareas académicas, de las evaluaciones parciales, finales,
sustitutorios y otros contemplados en el silabo de la asignatura en los plazos establecidos
segun el cronograma académico.

4.11 Promedio ponderado: se obtiene multiplicando las calificaciones de las asignaturas
por su valor en créditos. La sumatoria de los productos de tales multiplicaciones se divide
entre el nimero de créditos en que el estudiante estuvo matriculado, segtn la siguiente

formula:

p AT
78> I
PP=(C1xN1+C2xN2+...+Cn xNn)/(C1+C2+... +Cn)

|
@ / //) Cn: Ndmero de créditos del i-esimo asignatura.
Nn: Ultima nota obtenida en el i-esimo asignatura.

4.12 Estudiante regular: Cuando el estudiante registra su matricula de acuerdo a los

requisitos de créditos establecidos por el plan de estudios en el que esta inscrito, puede

variar el total de créditos por semestre académico, dependiendo de factores como la

duracion de horas tedricas y practicas de cada asignatura.

4.13 Docente tutor: orienta, acompafia y asesora para efectos de su adecuada matricula,

c,\OAD "Bes rollo académico y/o pre profesional al estudiante y/o estudiantes de un grupo que se
gm" en‘cdgntran a su cargo, para contribuir al proceso de formacién integral del estudiante hacia

§8‘
yﬁgjél lo r’o e su perfil de egreso.

CAPITULO I
LINEAMIENTOS GENERALES

Articulo 5. Los directores de las escuelas, elaboran y proponen el cronograma
académico al Vicerrectorado Académico para su revision y evaluacién, posteriormente se
elevara al Consejo Universitario para su aprobacion. Este cronograma académico se
aprueba para cada ano. La modificacion del cronograma académico requiere del mismo

procedimiento.

Articulo 6. Los docentes tutores son designados por el director del Departamento
Académico respectivo y brindan la tutoria obligatoria a los estudiantes para efectos de su
adecuada matricula y desarrollo académico y/o pre profesional.

[ La impresion o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO” ]
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Articulo 7. Los estudiantes e ingresantes programaran su matricula previa orientacion
del docente tutor asignado.

Articulo 8.  El estudiante para matricularse realizara los siguientes pagos:
a) Concepto de Matricula (dentro de cronograma académico).

b) Cursos repitentes (si tuviera).

c) Carnet Universitario

Articulo 9. Los pagos seran realizados en el Banco de la Nacién de acuerdo con lo
establecido en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (Tupa).

Articulo 10. Después de efectuados los pagos, el estudiante debera inscribirse de
manera virtual en las asignaturas correspondientes, sin exceder el total de créditos
academicos establecidos por el plan de estudios, ingresando al Sistema Mozart en la
pestafa matricula (http://mozart.undar.edu.pe/).

Articulo 11. La Direccién de Servicios Académicos es la responsable del proceso
MX%\\ administrativo de matricula cuyo flujograma se encuentra detallado en el Anexo 1.

:,; iArticulo 12. La informacion registrada permanecera inalterable y bajo custodia en la
e )}Dlreccmn de Servicios Académicos. La actualizacién y/o modificacion de la informacién
/ generara nuevos registros, y requiere de la previa autorizacion debidamente justificada del
director de la Direccién de Servicios Académicos.

TiTULO Il
PROCESO DE MATRICULA

CAPITULO |
CONCEPTOS Y NORMAS DEL PROCESO DE MATRICULA

demlco Esta sujeto al régimen del sistema semestral por créditos. Por este proceso los
e ' Udiantes adquieren los deberes y derechos que le son inherentes de acuerdo con la Ley

gg&;m iversitaria Vigente, el Estatuto y los reglamentos respectivos.
Con la matricula del estudiante, la UNDAR asume la responsabilidad en su formacion

profesional.

Los estudiantes extranjeros no requieren de visa para la matricula; la misma que debe estar
regularizada antes del inicio del semestre lectivo siguiente.

Articulo 14. La UNDAR tiene tres tipos de matricula:
a. La matricula para ingresantes: es la primera matricula que realizan los que alcanzaron
vacante en el proceso de admisién de la UNDAR. Los estudiantes deben matricularse

obligatoriamente en los cursos de primer ciclo.

| Laimpresién o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO” |
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b. Matricula para estudiantes regulares: es la que realizan los estudiantes que han
aprobado el semestre académico anterior a la matricula, de acuerdo a los requisitos de
créditos establecidos por el plan de estudios en el que esté inscrito.

c. Matricula para estudiantes no regulares: Es la que realizan los estudiantes que no
pueden matricularse en mas de once (11) créditos por motivos de rendimiento académico.

Articulo 15. Para los efectos del presente reglamento se entiende por:
a. Matricula regular: es la que se realiza dentro de las fechas establecidas en el
cronograma académico.

b. Matricula extemporanea: Es aquella que el estudiante realiza fuera de la fecha de la
matricula regular.

Los periodos de matricula regular y extemporanea son improrrogables, se llevan a cabo

segun lo establecido en el cronograma académico. Pasadas las fechas establecidas no se

admitiran matriculas por mas que se haya efectuado el pago respectivo, bajo

responsabilidad administrativa, salvo casos de duelo, detencién preventiva o salud con

hospitalizacién debidamente comprobados; las mismas que regularizarén hasta antes de
c\ la primera evaluacion parcial del semestre.

)}c Matricula condicionada: la desaprobaciéon de una misma materia por tres veces da
\112”/ lugar a que el estudiante sea separado temporalmente por un afio de la Universidad. Al
Hine2#  término de este plazo, el estudiante solo se podra matricular en la materia que desaprobé
7 anteriormente, para retornar de forma regular a sus estudios en el ciclo siguiente. Si
desaprueba por cuarta vez, procede su retiro definitivo.

d. Anulaciéon de matricula: la anulacion de matricula procede de oficio en caso de
fallecimiento de un estudiante.

AD *\e Anulacién de ingreso: es el procedimiento mediante el cual el estudiante a través de
una solicitud dirigida al Director de la escuela profesional, solicita la renuncia voluntaria y
‘f/" al a su ingreso a la Escuela Profesional con la debida justificacion; teniendo como
% plazo el periodo de matricula. Esta anulacién debe estar aprobada con resolucién de
SRRD‘::"I%%S nato y ratificado por el Consejo Universitario mediante resoluciéon rectoral. El
diante que registre dos ingresos a la UNDAR, debera solicitar la anulacién de uno de

& 5
> 0s.
RS

f. Matricula especial por convenio: se implementa para estudiantes procedentes de
intercambio por convenios con universidades nacionales o extranjeras. No requiere
sefalarse el plan de estudios ni los prerrequisitos. Los requisitos y procedimientos se
encuentran establecidos en el Reglamento de Movilidad Estudiantil.

.._\

g. Matricula para nivelacion académica: es un procedimiento autofinanciado mediante
el cual el estudiante puede llevar en el ciclo de nivelacion (tres primeros meses del afio)
las asignaturas desaprobadas en el semestre regular.

| La impresién o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO” —I
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Los requisitos para inscribirse en el ciclo de nivelacién son:

a) Solicitud dirigida a la Facultad correspondiente, detallando las asignaturas
desaprobadas.

b) Recibo de pago de matricula.

c) Recibo de pago por asignatura repitente.

d) Para acceder al ciclo de nivelacion, la desaprobacién de la asignatura debera tener la
nota minima de siete (07), en caso la nota desaprobatoria sea menor a siete (07), el
estudiante no tendra la opcion de inscribirse en el ciclo de nivelacion.

e) El estudiante solo puede llevar hasta un méaximo de ocho (08) créditos.

La Escuela Profesional determina las asignaturas del ciclo de nivelacién. No podrén
programarse las siguientes asignaturas: instrumento principal e instrumento
complementario, précticas pre profesionales y préactica grupal de las diferentes escuelas
profesionales. En el ciclo de nivelacion no se consideran los exdmenes sustitutorios.

El pago es por crédito y el niimero minimo de estudiantes inscritos para la apertura de una
RS, asignatura sera de cinco (05), de no alcanzar este nimero, la asignatura no podra ser
' aperturada.

‘Excepcmnalmente el estudiante puede llevar una asignatura en otro programa y/o Escuela
X&) Profesional, siempre y cuando el contenido del silabo sea similar a lo establecido en el
Nlowp T '" silabo de la Escuela Profesional de origen. Este caso sera admitido por tnica vez, para los
i estudiantes que estan en condiciones de egresar.

h. Repitencia: situacién que se produce cuando el estudiante desaprueba una o mas
asignaturas del Plan de Estudios que cursa.

i. Tutoria obligatoria: es la orientacién y acompafamiento que brinda el docente tutor
designado a los estudiantes para efectos de su adecuada matricula y desarrollo académico

/o profesional. El Vicerrectorado Académico designa al coordinador de tutoria y el

%\ONBJ oy Dep\artamento Académico a los docentes tutores que son docentes ordinarios, teniendo en
_ cyénta el perfil de cada uno. Al culminar el semestre el docente tutor elevara un informe de
lo fudlantes a su cargo sobre la tutoria realizada y el desempefio académico reflejado

it
SERV :05en, lgs promedios finales. Los docentes tutores procederan segtn el reglamento de tutoria.
w;f\lic 05

B’?' / MQEEI Coordinador de tutoria: es el responsable técnico del proceso de gestién de la

utoria Universitaria, orienta y apoya en la elaboracion de los programas de tutoria,
monitorea y brinda la asistencia técnica de los procesos de tutoria, realiza la induccion y
capacitacion periddica a los docentes tutores de acuerdo al Reglamento de tutoria de la
UNDAR.

k. Historial académico: Es el documento oficial que refleja el rendimiento académico de
cada estudiante y que se actualiza al término de cada semestre. El mencionado documento
puede visualizarse y descargarse del Sistema Mozart en la pestafia matricula, al que tiene
acceso cada estudiante.

[ La impresién o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO” |
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I. Constancia de matricula: Es el documento registrado en el sistema de matricula que
consigna las asignaturas correspondientes al periodo académico vigente. El estudiante lo
puede visualizar y descargar del Sistema Mozart en la pestaiia matricula al inicio del
semestre académico.

m. Boleta de notas: Es el registro de notas obtenidas de las asignaturas al final de ciclo,
que el estudiante puede visualizar y descargar del Sistema Mozart en la pestafia matricula
al finalizar el semestre.

n. Ranking: es el ordenamiento de los estudiantes de acuerdo a su promedio ponderado
(PP). El tercio superior corresponde al percentil(P) sesenta y seis puntos siete (P66.7); es
decir, es el PP minimo para pertenecer al tercio superior. El quinto superior corresponde al
percentil ochenta (P80); es decir, es el PP minimo para pertenecer al quinto superior. El
director de la Direccién de Servicios Académicos proporciona los rankings por Escuela
Profesional, por afio de ingreso, periodo académico de egreso y por ciclo de estudios
vigente. No se consideran para el célculo de Ranking a los estudiantes por intercambio
estudiantil, abandono de estudios, anulacién de ingreso, anulacién de matricula y
separados de la universidad.

’.Z»\
»

b
1]
. /} Articulo 16. La Direccion de Servicios Académicos monitorea las matriculas, dentro del
i .
cronograma académico.

Articulo 17. La Direccién de Servicios Académicos, con la finalidad de organizar y
gestionar los estudios, asi como ejecutar los procesos de matricula y sistematizar los
registros de notas debera contar con los siguientes documentos:

* Los planes de estudios vigentes de cada Escuela Profesional aprobado con resolucion.
» Las actas de notas registradas por los docentes en la base de datos.

* Los horarios de clases proporcionados por los departamentos académicos.

« Cronograma académico.

~-«.* Base de datos de los estudiantes de la universidad.

lo18. Las Direcciones de las Escuelas Profesionales son responsables de

\ k;wmxcos %L N ; - o g
: jalizar oportunamente los datos que requiera la Direccién de Servicios Académicos con

‘ Fa s, ;
\\.s: ALOMRE fiocimiento del Vicerrectorado Académico.

Articulo 19. Los estudiantes deberan priorizar la matricula en las asignaturas pendientes
respetando, el sistema de prerrequisitos.

Articulo 20. EIl estudiante con segunda desaprobacién en una asignatura, solo podra
matricularse en un maximo de once (11) créditos en el semestre.

Articulo 21. En caso el estudiante desapruebe una asignatura tres (03) veces, el director
de la Direccidn de Servicios Académicos, remitira el informe sobre su situacion académica

I

La impresién o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO”
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al Vicerrectorado Académico, quien procedera con el tramite de separacién temporal del
estudiante por un afo de la Universidad. Al término de este plazo, el estudiante solo se
podra matricular en la materia que desaprobé anteriormente, para retornar de forma regular
a sus estudios en el ciclo siguiente. Si desaprueba por cuarta vez, procede su retiro
definitivo.

CAPITULOII
CONVALIDACION DE ASIGNATURAS

Articulo 22. Convalidacién de asignaturas

Es el acto académico administrativo mediante el cual la universidad a través de la Escuela
Profesional, aplica un sistema de equivalencias aprobado por resolucién rectoral y
reconoce como validas las asignaturas de otra institucion superior, con créditos iguales o
similares a los silabos vigentes de la Escuela Profesional de la UNDAR.

Para que proceda la convalidacion, los respectivos silabos deben coincidir al menos en un
80 % de su contenido y las asignaturas a convalidar deben tener igual o mayor niimero de
créditos que las asignaturas de destino. La convalidacion se rige por su propia normativa.

W6\ Articulo 23.  El estudiante tiene derecho a solicitar convalidacion de asignaturas en los
‘S|gu1entes casos:

a5|gnaturas del plan de estudios vigente de otra Escuela Profesional a la cual ingresé por
esta modalidad.

ii.Convalidacion por Traslado externo nacional o internacional: procedimiento
mediante el cual un estudiante proveniente de una universidad nacional o extranjera tendra
derecho a convalidar asignaturas con el plan de estudios vigente de la Escuela Profesional
a la cual ha sido admitido.

onvalidacién por Convenio internacional: procedimiento mediante el cual los hijos
yuges de diplomaticos nacionales o extranjeros, transferidos o cambiados de una
iplomatica, donde hayan iniciado sus estudios en el extranjero y desean continuarlos
NDAR, tendran derecho a convalidar asignaturas del plan de estudios vigente de la
c%la Profesional a la cual fue admitido por traslado externo.

o

N\~
y ;?LO\V\\ y V/Convalldaclon de Graduados y titulados: procedimiento mediante el cual el graduado

o titulado proveniente de una universidad nacional o extranjera, tendra acceso, previo pago
correspondiente, a la convalidacion con las asignaturas del plan de estudios vigente de la
Escuela Profesional a la cual fue admitido.

Articulo 24. Para los casos de Traslado externo y Convalidacion internacional los
certificados y silabos de las asignaturas a convalidar que estan redactados en idiomas
diferentes al castellano, deberan ir acompariados de la traduccién oficial.

| La impresion o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO” |
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Articulo 25. El plazo para que las escuelas efectlien los procesos de convalidacion sera
de hasta cuarenta y cinco (45) dias calendario, computados a partir de la presentacion de
la solicitud.

Articulo 26. Las convalidaciones seran aprobadas mediante resolucién de decanato.

CAPITULO IlI
ACTAS ADICIONALES

Articulo 27. La emisién de actas adicionales sera excepcional, sélo se hara por
subsanacién de omisiones u errores en los siguientes casos:
a. Error asumido por el docente de la asignatura, en el llenado de la nota en el acta de

notas.
b. Matriculas o rectificaciones extemporaneas, autorizadas por resolucion de decanato.
c. Error asumido por el Jurado ad hoc, en el llenado de las actas de notas.
d. Cualquier otro caso no contemplado, sera autorizado por el decanato.
TiTULO Il

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

CAPITULO |
REQUISITOS DE LA MATRICULA

Articulo 28. Son requisitos para la matricula:

a. Recibo de pago por derecho de matricula semestral y/o resolucién que acredite
exoneracion de pago por beca de matricula, segtn el reglamento respectivo

b. Recibo de pago por derecho de carnet universitario (anual)

c. Recibo de pago por cursos repitentes si lo hubiera

CAPITULO I
PROCEDIMIENTO DE MATRICULA

\”iculo 29. La matricula esta a cargo de la Direccién de Servicios Académicos y es igual
}é los tres tipos de matricula regulados en el presente reglamento.

‘ 2 DirelCO5
Zf\-;“‘{ﬂ ON\'\P ara efectos de la matricula, previamente, el Vicerrectorado Académico designa al
: coordinador de tutoria quien, en coordinacién con el Departamento Académico respectivo,

remite a la Facultad que pertenecen la lista de docentes tutores y estudiantes a su cargo
para su aprobacion mediante resolucion decanal.

i
SERVI0S

El coordinador de tutoria en el plazo de 24 horas de haber recibido la resolucion decanal,
coordina con los docentes tutores para indicarles que deben comunicarse con sus
estudiantes e ingresantes a su cargo.

| La impresion o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO"”
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Articulo 30. La matricula se realiza desde cualquier dispositivo electrénico y sera de
responsabilidad del estudiante. El proceso, que se observa graficamente en el Anexo 01,
es el siguiente:

* Reunirse con su docente tutor para definir las asignaturas a matricularse.

e Efectuar el pago al Banco de la Nacién

e Acceder a la pagina web https://mozart.undar.edu.pe/ de la universidad, con el cédigo
del voucher de pago efectuado.

o Ubicar la opcién matricula, seleccionar las asignaturas sugeridas por el docente tutor
hasta el nimero maximo de créditos permitidos, segln los horarios elaborados y
publicados en el sistema de matricula; con lo cual el ingresante o estudiante ya estaria
matriculado.

¢ Luego de la matricula del ingresante o estudiante la Direccion de Servicios Académicos
procede con la verificacién y validacion de la matricula pudiendo observar o no dicho
procedimiento. (i) De observar dicho procedimiento, le comunica al ingresante o
estudiante el error cometido y le otorga un plazo de 24 horas para corregir el error. Luego
de dicho plazo la Direccion de Servicios Académicos procede nuevamente a la
verificacién y validacion de la matricula y de encontrarla conforme, comunica al
ingresante o estudiante para que pueda descargar su constancia de matricula. (ii) De
no observar dicho procedimiento, la Direcciéon de Servicios Académicos comunica al
ingresante o estudiante para que pueda descargar su constancia de matricula.

CAPITULO Il
RECTIFICACION DE MATRICULA

Articulo 31. Rectificacién de matricula

Es el proceso mediante el cual el estudiante, luego de efectuar su matricula, presenta una
solicitud dirigida al decano, para la autorizacién a través del Director de la Escuela
Profesional de incluir y/o retirar asignaturas, de conformidad con el cronograma académico.
La rectificacién de matricula solamente procede cuando las asignaturas solicitadas por los

SERWH B, Zjﬁtud dirigida al Decano de la Facultad correspondiente.

ACAD D acion de asignaturas a rectificar, con el visto bueno del docente tutor.

SN
N3 p LoMQ‘Q}%é%er realizado la matricula en la fecha correspondiente.

Solicitar la rectificacion en las fechas sefialadas en el cronograma académico.

Articulo 33. El Decano de la Facultad autoriza la rectificacion de matricula con la
Resolucion correspondiente, en el plazo de 24 horas de recibida la solicitud.

Articulo 34. La Direccion de Servicios Académicos ejecutara la rectificacion en el plazo
de 24 horas de recibida la resolucién decanal que aprueba la rectificacion y entregara al

| Laimpresién o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO” |
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estudiante el nuevo reporte de matricula en el plazo de 24 horas de ejecutada la
rectificacion.

Articulo 35. La rectificacion de matricula también puede ser hecha de oficio por causa
justificada y autorizada por el director de cada escuela profesional en coordinacién con los
estudiantes.

CAPITULO IV
RESERVA DE MATRICULA

Articulo 36. Reserva de matricula

Es un procedimiento mediante el cual el estudiante ejerce el derecho de postergar su
matricula por razones de trabajo o de otra naturaleza debidamente sustentada, con la
finalidad de conservar su condicién de estudiante; lo cual no excedera a los tres (03) afios
consecutivos o alternos. Si vencido este plazo no se formaliza la matricula y no estudia,
pierde los derechos adquiridos en el proceso de admisién.

@q\w El estudiante debe estar matriculado en el semestre académico que solicita reserva, para
o E}"i‘?é <\ tal efecto debera presentar una solicitud ante el decano de la Facultad hasta 15 dias antes
T 7’)‘3del primer parcial. Se formaliza mediante la emisiéon de una resolucién de decanato.

,/
Articulo 37. Los requisitos que deben presentarse son:

1. Solicitud de reserva de matricula debidamente sustentada al Decano de la Facultad
respectiva.

2. Efectuar pago correspondiente por concepto de reserva de matricula.

3. Solicitar la reserva de matricula en las fechas sefialadas en el cronograma académico.

Articulo 38. La reserva de matricula procedera en los siguientes casos:

a. Falencia econémica debidamente sustentada y acreditada y con opinién favorable de la
. Direccion de Bienestar Universitario.

i p Problema de salud debidamente sustentado y acreditado, con opinién favorable de la
2. Direccién de Bienestar Universitario.

.?Z!\jotlvo laboral debidamente sustentado y acreditado por el estudiante, con opinién
;)f vorable del director de la Escuela Profesional.

/.

\\f Lom iculo 39. Luego de revisar y evaluar el expediente, el Decano de la Facultad autoriza la
/reserva de matricula con la Resolucién de Facultad correspondiente, en el plazo de 24

horas.

CAPITULO V
REACTUALIZACION DE MATRICULA

Articulo 40. Reactualizacion de matricula

| Laimpresién o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO” l
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Es el procedimiento que reestablece a la condicién de estudiante regular a quien realizé su
reserva de matricula. Toda reactualizacién de matricula se hace en funcién al plan de
estudios vigente de cada Escuela Profesional. Se ejecuta durante la matricula y dentro de
los plazos establecidos en el cronograma académico.

Articulo 41. Los requisitos que deben presentarse son:
1. Solicitud dirigida al Decano de la Facultad.
2. Solicitar la reactualizacién en las fechas sefialadas en el cronograma académico.

Articulo 42. Toda reactualizacién de matricula se hace en funcién al plan de estudios
vigente de cada Escuela Profesional. Se autoriza mediante resolucién del decanato en el
plazo de 24 horas de recibida la solicitud y se ejecuta durante la matricula. Por este proceso
se reubica al estudiante en el plan de estudios vigente.

Articulo 43. Con la resolucién del decanato, en un plazo de 24 horas de recibida, se
efectdan las reactualizaciones de matricula en la Direccién de Servicios Académicos,
previa coordinacién con el director de Escuela Profesional correspondiente.

Las reactualizaciones de matricula se deben realizar dentro de los plazos establecidos en
el cronograma académico.

CAPITULO VI
CIERRE DE MATRICULA

Articulo 44, El proceso de matricula culmina de acuerdo con lo previsto en el cronograma
académico correspondiente.

Articulo 45. Terminado el proceso de matricula, en un lapso no mayor de tres (03) dias, el
director de la Direccién de Servicios Académicos, entregara la némina oficial de los
estudiantes matriculados por asignaturas a las Escuelas Profesionales.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
@ ERA: Toda asignatura en la que el estudiante o ingresante se haya matriculado sera
considerara valida para todos los efectos del promedio ponderado semestral, salvo que

ii@ilﬁ%s 74 sido retirada formalmente dentro del plazo establecido.
1C05 )2
X

GUNDA: Toda situacién no prevista en el presente Reglamento sera resuelta a nivel
del Consejo de Facultad, previa opinién de la Escuela Profesional correspondiente.

DISPOSICIONES FINALES
PRIMERA: Todas las facultades deberan adecuarse al presente reglamento en cuestién
de procedimientos y requisitos, segtn sea el caso.

SEGUNDA: El presente reglamento‘entra en vigencia a partir del dia siguiente de su
publicacion, por lo tanto, queda derogada toda norma que lo contradiga o se opongan.

| La impresién o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO”
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