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Huanuco, 6 de noviembre de 2023.

VISTO:

El' Informe N° 029-2023-UNDAR/DGA-UA-ESPPAT, del Especialista en Gestién
Patrimonial(e), de fecha 5 de octubre de 2023: el Informe N° 322-2023-UNDAR/DGA-UA, de
Unidad de Abastecimiento, de fecha 5 de octubre de 2023: el Informe N° 504-2023-
DAR/OPP-UPPM, de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién, de fecha
de octubre de 2023; el Informe N° 0124-2023-UNDAR/P-OPP, de la Oficina de
laneamiento y Presupuesto, de fecha 16 de octubre de 2023; el Informe N° 122-2023-
UNDAR/P-OGC, de la Oficina de Gestion de la Calidad, de fecha 26 de octubre; el
Memorando N° 961-2023-UNDAR/CO-P, de la Presidencia de la Comisién Organizadora, de
fecha 26 de octubre de 2023, y;

CONSIDERANDO:

Que, el cuarto parrafo del articulo 18 de la Constitucion Politica del Pert, establece que
‘Cada universidad es auténoma en su régimen normativo, de gobierno, académico,
administrativo y econémico. Las universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco
de la Constitucion y de las leyes”;

Que, mediante el articulo 1 de la Ley N° 30597, se denomina Universidad Nacional Daniel
Alomia Robles al Instituto Superior de Musica Publico Daniel Alomia Robles de Huanuco;
asimismo, en el articulo 2 se establece que debera de adecuar su estatuto y organos de
gobierno conforme a lo dispuesto a la Ley N° 30220, Ley Universitaria;

Que, el articulo 3 de la Resolucién Viceministerial N° 080-2023-MINEDU, publicada en el
diario oficial el Peruano el 20 de junio de 2023, resuelve Reconformar la Comisién
Organizadora de la Universidad Nacional Daniel Alomia Robles de Huanuco, de la siguiente
manera: BENJAMIN VELAZCO REYES como Presidente; AMANCIO RODOLFO
VALDIVIESO ECHEVARRIA como Vicepresidente Académico: y, DELMA FLORES FARFAN
como Vicepresidenta de Investigacion;

Que, el literal e) del acapite 6.1.5 (Presidente de la Comisién Organizadora) del numeral 6.1

”D N“‘/e las Comisiones Organizadoras) del item VI. Disposiciones Especificas del Documento
¢ xmativo denominado “Disposiciones para la constitucién y funcionamiento de las
isiones organizadoras de las universidades publicas en proceso de constitucion”,

.

2023-MINEDU, establece que “Son funciones del presidente: e) Velar por el cumplimiento de
los acuerdos de la Comisién Organizadora”:

Que, a través del Informe N° 029-2023-UNDAR/DGA-UA-ESPPAT, de fecha 5 de octubre de

2023, el Especialista de Gestion Patrimonial (e), presenta la modificacion de la “DIRECTIVA

PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE BIENES MUEBLES CALIFICADOS
SEDE CENTRAL

1 Jr. General Prado 634, Hudnuco - Pera
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COMO RESIDUOS DE APARATOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS - RAEE™:

FAVORABLE A LA PROPUESTA DE LA DIRECTIVA PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE
GESTION DE BIENES MUEBLES CALIFICADOS COMO RESIDUOS DE APARATOS
ELECTRICOS Y ELECTRONICOS - RAEE; asimismo, debera anualmente ser actualizado
y evaluado con la finalidad de mantener congruencia entre los sistemas administrativos de:
Planeamiento Publico y Presupuesto Publico; documento que es remitido por el Jefe (e) de
la Oficina de Planeamiento y Presupuesto al Presidente de la Comisién Organizadora, a
través del Informe N° 0124-2023-UNDAR/P-OPP, de fecha 16 de octubre de 2023;

Que, mediante el Informe N° 122-2023-UNDAR/P-OGC, de fecha 26 de octubre de 2023, el
Jefe (e) de la Oficina de Gestion de la Calidad, informa en sus conclusiones que la Directiva
para los procedimientos de gestion de bienes muebles calificados como residuos de aparatos
eléctricos y electronicos — RAEE en su version 03 aporta al cumplimiento del indicador 15,
medio de verificacion 03 del modelo de licenciamiento para universidades nuevas; el
documento Directiva para los procedimientos de gestion de bienes muebles calificados como
residuos de aparatos eléctricos y electronicos - RAEE” en su version 03 ha sido alineado al
Instructivo de Elaboracién de Documentos de Gestion Interna vigente para su aprobacion

mediante acto resolutivo;

Que, con el Memorando N° 961-2023-UNDAR/CO-P, de fecha 26 de octubre de 2023, el
Presidente de la Comisién Organizadora, dispone agendar en sesién de Comision
Organizadora la revisién y aprobacion de la DIRECTIVA PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE
GESTION DE BIENES MUEBLES CALIFICADOS COMO RESIDUOS DE APARATOS
ELECTRICOS Y ELECTRONICOS - RAEE EN SU VERSION 03;

Que, dado cuenta en la Sesién Extraordinaria de Comisién Organizadora N° 005-2023-CO-
NDAR, de fecha 31 de octubre de 2023, la revisién y aprobacién de la Directiva para los
¢edimientos de Gestiéon de bienes Muebles Calificados como Residuos de Aparatos
egtricos y Electronicos — RAEE en su version 03; al respecto, los miembros de la Comision
{dVganizadora, teniendo en consideracion los informes favorables de la Oficina de
“Planeamiento y Presupuesto y de la Oficina de Gestidon de la Calidad, acordaron por
unanimidad:

-APROBAR la DIRECTIVA PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE BIENES
MUEBLES CALIFICADOS COMO RESIDUOS DE APARATOS ELECTRICOS Y
ELECTRONICOS - RAEE en su versién 03, conforme al anexo adjunto.
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Que, de conformidad con la Ley Universitaria N° 30220, Resolucion Viceministerial N° 080-
2023-MINEDU, Resolucién Viceministerial N° 244-2021-MINEDU y demas normas conexas;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1. APROBAR la DIRECTIVA PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE
BIENES MUEBLES CALIFICADOS COMO RESIDUOS DE APARATOS ELECTRICOS Y
ELECTRONICOS - RAEE en su versién 03, conforme al anexo adjunto que forma parte
integrante de la presente Resolucion, por lo expuesto en los considerandos precedentes.

ARTICULO 2. NOTIFICAR la presente Resolucién a los miembros de la Comisidn
Organizadora, a la Direccion General de Administracién, a la Unidad de Abastecimiento ya
los demas érganos y unidades competentes de la Universidad Nacional Daniel Alomia
Robles, para su conocimiento y fines.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Qs - cotind,
Vefazco Reyes Abg. Yersely Kain Figueroa Quifionez
Rresidente de la Comision Orgaj@) Secretaria General
UNDA UNDAR
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INTRODUCCION

La Universidad Nacional Daniel Alomia Robles fue denominada como tal mediante
Ley N° 30597; cuenta con una Sede Central ubicada en Jr. General Prado N° 634 y un
local administrativo ubicado en Jr. Hermilio Valdizan N° 130-134: en ambos locales se
encuentran distribuidos el patrimonio mobiliario de la Entidad.

La UNDAR dentro de su estructura organizacional cuenta con la Direccién General
de Administracion como 6rgano de apoyo dependiente del rectorado, quien es el
responsable de conducir los procesos de administracién propios de los sistemas
administrativos, entre ellos el de abastecimiento publico. Asimismo, la Unidad de
Abastecimiento mediante el Especialista de Gestion Patrimonial ejecuta los procedimientos
de la gestion patrimonial de la UNDAR, para facilitar el adecuado uso de bienes muebles
patrimoniales, custodia y actuaciones propias del Sistema Nacional de Abastecimiento, en

lo que le fuera concerniente.

La presente directiva tiene por objeto regular los procedimientos para la gestion de
los bienes muebles calificados@roResiduos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos — RAEE,
a fin de prevenir impactos negativos en el medio ambiente y garantizar la trazabilidad del
manejo de bienes calificados como RAEE en la Universidad Nacional Daniel Alomia
Robles. Asimismo, brindar los lineamientos en cuanto a las acciones a ser ejecutadas para
el almacenamiento y custodia temporal de bienes calificados como RAEE hasta su

disposicion final de acuerdo a la normativa vigente.
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. OBJETIVO
Regular los procedimientos para la gestion de los bienes muebles calificados como

Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos — RAEE, a fin de prevenir impactos
negativos en el medio ambiente y garantizar la trazabilidad del manejo de bienes
calificados como RAEE en la Universidad Nacional Daniel Alomia Robles (en

adelante, UNDAR).

Il. BASE LEGAL
- Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Abastecimiento.

- Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

- Resolucion Directoral N° 0008-2020-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 001-
2020-EF/54.01 “Procedimientos para la Gestion de Bienes Muebles Estatales
calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos — RAEE”.

- Resolucion Directoral N° 0008-2021-EF/54.0, Modifican la Directiva N° 001-
2020-EF/54.01 denominada “Procedimientos para la Gestion de Bienes
Muebles Estatales calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y
Electrénicos - RAEE” y su Anexo

- Ley N° 28611, Ley General del Ambiente.

- Decreto Legislativo N° 1278, Ley de Gestion Integral de Residuos Sélidos.

- Decreto Supremo N° 009-2019-MINAM, que aprueba el Régimen Especial de
Gestion y Manejo de Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos.

- Decreto Supremo N°004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de Ia
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Decreto Supremo N° 014-2017-MINAM, que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1278, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gestion Integral
de Residuos Sdlidos.

o HE 7]

g@ i o - Directiva N° 0006-2021-EF/54.01, “Directiva para la gestion de bienes muebles
g%} ci;’ patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, aprobada
O\ : mediante Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01

= & - Estatuto de la UNDAR, aprobado mediante Resolucion de Comision
9] Organizadora N°193-2023-CO-UNDAR.

‘\*K - Reglamento Interno de Servidores Civiles de la UNDAR, aprobado mediante

Resolucion de Comisién Organizadora N°122-2023-CO-UNDAR.

lll. ALCANCE
La presente Directiva es de aplicacion, observancia y cumplimiento obligatorio para
todo usuario que presta servicios, sin distincion de jerarquia, asimismo, se
encuentre bajo contrato de trabajo vigente en cualquier régimen laboral en la

UNDAR.
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IV. DEFINICIONES
a) Bienes sobrantes calificados como RAEE: Aquellos bienes muebles que se

encuentra fisicamente en posesion de la UNDAR, pero no esta consignado en
el registro patrimonial y/o contable.

b) Campaiia de acopio de RAEE: conjunto de acciones orientadas a reunir de
manera transitoria, segura y ambientalmente adecuada los bienes RAEE en un
determinado lugar denominado centro de acopio, con la finalidad de facilitar su

ﬁ disposicién a un Sistema de Manejo de RAEE.

""ﬁy c) Donacién: es el acto de disposicién mediante el cual la UNDAR entrega
gratuitamente la propiedad de los bienes muebles calificados como RAEE, a

favor de un Sistema de Manejo de RAEE.

d) Donatario (a): es el Sistema de Manejo de RAEE beneficiado con la donacién
de los bienes de la UNDAR calificados como RAEE.

e) Informe Técnico: documento elaborado por el Especialista de Gestidn
Patrimonial de la Unidad de Abastecimiento, que servird de base para la
autorizacion de la baja y posterior entrega de los RAEE; el mismo que debe
incluir los antecedentes, codigos patrimoniales, detalle técnico, estado de
conservacion, valor neto, entre otros.

f) Obsolescencia Técnica. — Situacion en la que un bien mueble patrimonial,
pese a encontrarse en condiciones operativas, no tiene un desempefio eficiente

por estar desfasado tecnolégicamente.

g) Oficina de Tecnologias de la Informacién. - Es el Organo y/o Unidad
Organica, la misma que cuenta con el jefe a cargo de los procedimientos
relacionados a los sistemas de informacién y la infraestructura tecnoldgica en

la UNDAR.

h) Operador de RAEE: persona juridica titular de una planta de valorizacion de
RAEE, que se encuentra inscrita en el Registro Autoritativo de Empresas
Operadoras de Residuos Sdlidos, administrado por el MINAM y se encuentra
debidamente autorizada para realizar la operacién de valorizacion de RAEE.

i) RAEE: aparatos eléctricos o electrénicos que han alcanzado el fin de su vida Gtil
por uso u obsolescencia que son descartados o desechados por el usuario y
adquieren la calidad de residuos. Comprende también a sus componentes,

accesorios y consumibles.

] La impresién o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO” —|
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Sistemas de Manejo de RAEE: son organizaciones con personeria juridica que
se conforman para asegurar el manejo ambientalmente adecuado de los RAEE.
Puede ser individual (un productor establece su propio sistema de manejo) o
colectivo (organizandose como conjunto mixto de productores).

j)

Gestion Patrimonial. — Conjunto de procedimientos de gestién patrimonial a
cargo del Especialista de Gestién Patrimonial de la Unidad de Abastecimiento,
para el cumplimiento de objetivos institucionales de la UNDAR.

k)

Usuario. — Servidor civil — pertenecen a los regimenes laborales del Decreto
Legislativo 276, al régimen de Contrato Administrativo de Servicios y finalmente
a los que pertenecen al Régimen Especial (docentes) - quien recibe bienes
muebles patrimoniales para el desempefio de sus actividades.

V. ABREVIATURAS Y SIGLAS
AEE: Aparatos eléctricos y electrénicos.

LGIRS: Decreto Legislativo N° 1278, Ley de Gestion Integral
de Residuos Sdlidos

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

- MINAM: Ministerio del Ambiente.

DGA: Direccion General de Administracion de la UNDAR, o la que haga sus

veces.
) e . -
§_u‘? ;'-g%g - UA: Unidad de Abastecimiento de la UNDAR, o la que haga sus veces.
58 iS5
£ Qﬁ gg - USG: Unidad de Servicios Generales de la UNDAR, o la que haga sus veces.
o “/‘g:’ - OTI: Oficina de Tecnologias de la Informacion de la UNDAR, o la que haga sus
- /"’5'§ veces.
23\ 2o
S, 134 ;
B oh - PMRAEE: Plan de Manejo RAEE.
kln 50

RAEE: Residuos de aparatos eléctricos y electronicos.

VI. DISPOSICIONES GENERALES
1. EI Especialista de Gestion Patrimonial,
patrimoniales calificados como RAEE. Si por la naturaleza del bien se requiere
mayor informacién, solicita apoyo a la OTI y/o areas técnicas especializadas de
la Entidad o contrata los servicios de una empresa especializada en la materia o
de un profesional especialista para la identificacion técnica de los RAEE. El

identifica los bienes muebles

|
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registro de la informacion obtenida se efectia conforme al formato contenido en
el Anexo | de la presente Directiva.

2. El usuario que tiene asignado bienes muebles que sean considerados AEE y
previa evaluacion de OTI y/o areas técnicas especializadas de la UNDAR podra
solicitar la baja de dichos bienes a la UA por la causal RAEE.

3. Los bienes muebles considerados AEE que contengan suministros o accesorios
(accesorios, periféricos, consumibles u otros) deberan ser entregados a la UA
para su custodia, para ser entregados en el mismo acto de donacion de bienes
muebles calificados como RAEE en la disposicion final.

4. Losbienes sobrantes, calificados como RAEE por la UA no requieren ser dados de
alta al patrimonio de la entidad, ni contar con cédigo patrimonial o valorizacién

comercial para su donacion.

5. Los bienes muebles calificados como RAEE quedan en custodia de la UA, la cual
emplea los mecanismos necesarios a fin de conservar su integridad hasta la
entrega al Sistema de Manejo de RAEE, mediante donacién.

6. La UNDAR tiene la obligacién de habilitar depdsitos, almacenes o espacios
fisicos debidamente adecuados para la custodia de bienes muebles calificados
como RAEE, a fin de poder salvaguardar la integridad de dichos bienes y
prevenir impactos negativos en el medio ambiente hasta su disposicion final.

7. Se configura la baja de los bienes muebles calificados como RAEE cuando los
AEE no resultan utiles a la UNDAR y son descartados o desechados por haber
alcanzado el fin de su vida util por uso, ser obsoletos o encontrarse inoperativos

= i3 ; : - . . . -
<D I B o inservibles, convirtiéndose en residuos. La baja de bienes calificados como
.J s e . . . e
88 o8 RAEE es un procedimiento previo para su donacion.
;éri%igg
VO«
SN 58S —_— . ,
25& 13 8. Las comunicaciones entre la UNDAR vy los Sistemas de Manejo de RAEE se
() AN = . . J . . .
b ‘3(@@ realizan mediante correo electrénico institucional de la UA.
G S50
s XxN\FS _— ; % .5 : .
gé E ‘D—’g 9. Para las comunicaciones via correo electronico con los Sistemas de Manejo de
LY . . . s s . . .
-3 RAEE, la UA obtiene sus direcciones electrénicas del portal institucional del
154 MINAM. Si algin Sistema de Manejo de RAEE consigna un correo electrénico

distinto ante la UNDAR, la comunicacion también se efectla a dicha direccién
electrénica.

10. Para el caso de los bienes muebles no patrimoniales calificados como
RAEE, la UNDAR puede incorporarlos en la relacion de bienes patrimoniales
calificados como RAEE materia de donacién en un anexo complementario.
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VII.DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 Procedimiento para el almacenamiento, custodia y acumulacién de RAEE
a) La UA de la UNDAR a través del Especialista de Gestion Patrimonial
mediante campafias de acopio de RAEE, identifica y recepciona los bienes
calificados RAEE de los érganos o unidades organicas solicitantes. La
periodicidad de dichas camparias se evalua de acuerdo a la a la generacion

de bienes calificados como RAEE vy se realiza al menos un (01) vez al afio

fiscal en la UNDAR. Para ello, es de aplicacién obligatoria lo dispuesto en el

numeral 6.1 de la presente directiva.

b) La UA de la UNDAR para el almacenamiento de bienes calificados como
RAEE, solicita al Titular de la UNDAR que los depdsitos, almacenes o
espacios fisicos se encuentren debidamente adecuados, y deberan contar

con ventilacion, sequedad y seguridad.

c) Los depésitos, almacenes o espacios fisicos implementados en la UNDAR
para tal fin, se encuentra localizado en la parte posterior del auditorio en la

Sede Central.

d) El Especialista de Gestion Patrimonial de la UA de la UNDAR, en
colaboracion con el técnico o persona de apoyo de la UA, luego de identificar
los bienes calificados como RAEE, procede a almacenarlos en los depdsitos,
almacenes o espacios fisicos debidamente adecuados para su custodia

temporal hasta su disposicion final.

e) El Especialista de Gestion Patrimonial de la UA de la UNDAR, en
colaboracion con el técnico o persona de apoyo de la UA, luego de identificar
los bienes calificados como RAEE, procede a constituir lotes de RAEE de
acuerdo a su naturaleza, capacidad, tamaro, peligrosidad entre otros

&'

g% 182

gg i 53 criterios hasta su disposicién final.

g (tb ’;,:9‘5_% f) Para finalizar el almacenamiento de los bienes calificados como RAEE,
Sf oM 5 inmediatamente se coloca la sefialética correspondiente en dicha area.

t;f .'f‘ﬁ;ui

I: 5 7.2 Sobre la baja de bienes muebles estatales calificados como RAEE.

- 2 7.2.1 Los Usuarios que tienen asignados bienes muebles como AEE que han

alcanzado el fin de su vida Util por uso u obsolescencia y son descartados
0 desechados por el usuario adquieren la calidad de residuos. Para
solicitar la respectiva baja del bien, debera comunicar y sustentar su
pedido a la OTI, USG o UA de la UNDAR, segln sea el caso para que
sirva de sustento y el Especialista de Gestion Patrimonial elabore el

informe técnico correspondiente.

7.2.2 El Especialista de Gestion Patrimonial de la UA de la UNDAR, mediante

La impresién o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO” j
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informe técnico sustenta la baja de bienes por causal de RAEE y lo remite
a la DGA de la UNDAR, para su aprobacién, adjuntando la relacién
detallada de los bienes calificados como RAEE, de acuerdo al Anexo 01.
De ser conforme, en el plazo de quince (15) dias habiles, contado a partir
de la recepcion del expediente, la DGA de la UNDAR emite la resolucion

que aprueba la baja.

7.2.3 Tratandose de bienes sobrantes calificados como RAEE, el Especialista
de Gestion Patrimonial de la UA de la UNDAR, elabora el informe técnico
que sustenta tal condicién, y deriva al érgano correspondiente para su
publicacién en el portal institucional, adjuntando el informe técnico y la
relacion de dichos bienes de acuerdo al Anexo N° 01.

7.2.4 La custodia y disposicion final no debe exceder el plazo de los cinco (05)
meses de emitida la resolucién de baja.

7.2.5 Los procedimientos concernientes para la baja y disposicion final de
bienes calificados como RAEE, deberan contar con un archivo fisico que
contiene (panel fotogréfico, documentaciéon sustentatoria u otros)

concerniente a los procedimientos de gestion patrimonial.

7.3 Procedimiento para la donacién de bienes muebles calificados como

RAEE.
7.3.1 Luego de aprobada la resolucién de baja de bienes por causal de RAEE

y/o emitido el informe técnico en caso de bienes sobrantes, la UNDAR
debe proceder de la siguiente manera:

a) Dentro de los quince (15) dias habiles de aprobada la resolucion de

:g_JL_,J"} §§ baja, la UNDAR publica en su portal institucional dicha resolucién y la
Sz N\g:“gz_ relacion de bienes calificados como RAEE de acuerdo al Anexo 01.
L gg Tratandose de bienes sobrantes calificados como RAEE, la UNDAR
NS 3 publica en su portal institucional el Informe Técnico que sustente tal
ar gg condicion y la relacion de dichos bienes de acuerdo al Anexo 01.

[ :'L“g

%S ;fg b) En el plazo de tres (03) dias habiles, contados desde la publicacién
GE <0 referida en el literal precedente, la UNDAR remite a la Direccion General
? ot de Abastecimiento del MEF, por medio fisico o virtual, la solicitud de

publicacion en el portal institucional del MEF de la documentacion
descrita en el literal precedente, e indica los datos de contacto del
servidor civil responsable del procedimiento en la UNDAR.

7.3.2 La Direccion General de Abastecimiento del MEF de acuerdo a la
normativa vigente, dentro de los cinco (05) dias habiles de recibida la

| Laimpresién o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO” ]
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solicitud de la UNDAR, publica en el portal institucional del MEF lo
siguiente:

a) El cronograma para la presentacion de las solicitudes de donacién por
parte de los Sistemas de Manejo RAEE. El plazo para presentar dichas
solicitudes es de diez (10) dias habiles.

b) La resolucién de baja o el informe técnico en el caso de bienes
sobrantes, y la relacién de bienes calificados como RAEE, de acuerdo al

Anexo |.

7.3.3 Los Sistemas de Manejo RAEE formulan su solicitud de donacién a la

UNDAR como titular de los bienes, dentro del plazo sefialado en el
cronograma que para tal fin se publica en el portal institucional del MEF.

7.3.4 La solicitud de donacion se dirige al titular de la UNDAR, quien es el

propietario de los bienes calificados como RAEE y debe contener lo
siguiente:

a) Identificacion completa del Sistema de Manejo de RAEE, ya sea
individual o colectivo, precisando el nimero de RUC, nimero de
partida registral de los Registros Publicos y domicilio legal.

b) Copia del Certificado de Vigencia de Poder del representante legal del
Sistema de Manejo de RAEE con una antigliedad no mayor de
noventa (90) dias calendario a la presentacion de la solicitud.

c) Nimero del Documento Nacional de Identidad o del Carnet de
extranjeria del representante legal, seglin corresponda.

d) Copia del documento que aprueba el PMRAEE expedido por el
MINAM.

e) Declaracion Jurada indicando: i) El Operador de RAEE con el que se
realizara la valorizacion; ii) Los medios logisticos con los que se
realizara la recoleccion y transporte de los RAEE (logistica propia
indicando la empresa encargada, EO-RS, Operador de RAEE), la cuall
debera ser concordante con lo sefialado en su PMRAEE; vy iii). El plazo
estimado para su recojo. Dicho plazo no puede exceder de treinta (30)
dias habiles, contado a partir de la notificacion de la Resolucion que

aprueba la donacion.

7.3.5 En caso de pluralidad de Sistemas de Manejo de RAEE que presentan

su solicitud de donatario, a fin de otorgar la donacién se aplican los
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siguientes criterios de prelacion:

a) A los Sistemas de Manejo de RAEE que hayan solicitado ser
donatarios de bienes calificados como RAEE en procedimientos de
donacién anteriores ante la UNDAR y no hayan sido beneficiados.

b) A los Sistemas de Manejo de RAEE que hayan solicitado ser
donatarios de bienes calificados como RAEE que no hayan sido
beneficiados en el procedimiento de donacién inmediato anterior.

c) A los Sistemas de Manejo de RAEE ubicados en la regién donde se

encuentran los bienes.

d) A los Sistemas de Manejo de RAEE determinados mediante sorteo,
para lo cual se invita a un veedor del Organo de Control Institucional.
De no existir el Organo de Control Institucional en la UNDAR, el titular
de la entidad designa a un veedor que garantice las acciones de
control correspondientemente. El sorteo se lleva a cabo aun en

ausencia del veedor.

7.3.6 Si transcurrido el plazo no se presentan solicitudes de donacion o los

solicitantes no cumplen con presentar la documentacién requerida en el
numeral 7.3.4 de la presente Directiva, la UA en el plazo de un (01) dia
habil, comunica por correo electrénico la resolucion de baja y la relacion
detallada de los bienes calificados como RAEE a por lo menos tres (03)
Sistemas de Manejo de RAEE para que en el plazo de cinco (05) dias
habiles manifiesten su interés en ser donatarios de los bienes.

7.3.7 Los interesados deben responder adjuntando los documentos sefialados

en el numeral 7.3.4 de la presente Directiva.

7.3.8 Si luego de la invitacion, dos o mas Sistemas de Manejo RAEE

manifiestan su interés en ser donatario de la UA considera los siguientes
criterios de prelacion para determinar al donatario:

a) A favor del Sistema de Manejo de RAEE que en su solicitud sustento
un plazo menor para el recojo de los bienes calificados como RAEE.

b) Si dos 0 mas Sistemas de Manejo de RAEE sustentaron el mismo
plazo para el recojo de los bienes la determinacion del donatario se
efectia mediante sorteo, para lo cual se invita a un veedor del Organo
de Control Institucional. De no existir el Organo de Control Institucional
enla UNDAR, eltitular de la entidad designa a un veedor que garantice
las acciones de control correspondientemente. El sorteo se lleva a
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cabo aun en ausencia del veedor.

7.3.9 Determinado el donatario, el Especialista de Gestion Patrimonial de la UA
de la UNDAR elabora el informe técnico recomendando la donacién y
remite el expediente administrativo a la DGA de la UNDAR para su
evaluacion. De encontrar conforme el procedimiento, la DGA en un plazo
no mayor de quince (15) dias habiles contado a partir de la recepcion del
expediente administrativo, emite la resolucion aprobando la donacién a
favor del Sistema de Manejo de RAEE determinado conforme al
procedimiento dispuesto en la presente Directiva, debiendo notificar dicha
decision al donatario en un plazo méaximo de tres (03) dias habiles.

7.3.10  La UA de la UNDAR a través de su representante suscribe el Acta
de Entrega-Recepcién de los bienes calificados como RAEE con el
Sistemade Manejo de RAEE beneficiario de la donacién de manera
directa o conel Operador RAEE encargado por el Sistema de Manejo de

RAEE donatario.

7.3.11 Si en el plazo establecido en su solicitud, el donatario no se presenta
a recoger los bienes, la DGA de la UNDAR emite la resolucion
correspondiente a fin de dejar sin efecto la donacion. Asimismo, notifica
la disponibilidad de los bienes en el plazo de un (1) dia de emitida la
mencionada resolucion al siguiente Sistema de Manejo de RAEE que
solicitd la donacion de los bienes calificados como RAEE y sustenté un

menor plazo para su recojo y asi sucesivamente.

7.3.12 Los bienes donados calificados como RAEE cuya entrega no se
concreto,pueden ser incorporados en el procedimiento de donacién en

-t oy

gD v L. . . 5% r aw
g_uj ) tramite, una vez que se deje sin efecto la resolucién que aprobé dicha
OUm H ‘7

80 in donacién.
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< 7.4 Procedimiento para acumulacion de bienes calificados como RAEE para

su donacidén conjunta.
7.4.1 La UNDAR luego de realizar el procedimiento establecido en el numeral

7.3 y en caso no haya logrado concretar la donacién de los bienes
calificados como RAEE, puede suscribir un convenio con otra entidad,
encargandole invitar a por lo menos tres (03) Sistemas de Manejo de
RAEE para el recojo de los bienes muebles calificados como RAEE. La
Entidad encargada, en coordinacion con las otras entidades, elabora una
relacion detallada de los bienes calificados como RAEE a ser donados,
de acuerdo al Anexo 01, precisando su ubicacion y lugar de recojo. Los
Sistemas de Manejo de RAEE invitados que presenten su solicitud de
donacion a la Entidad encargada deben cumplir con los requisitos

detallados en el numeral 7.3.4
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7.4.2 Luego que el Sistema de Manejo de RAEE que presentd primero su
solicitud, acepte la donacién, la entidad encargada comunica dicha

situacion a las demas entidades a fin que procedan con la aprobacién.

7.5 Procedimiento para donacién de bienes calificados como RAEE a través
de una campana de acopio municipal.
La Undar luego de realizar el procedimiento establecido en el numeral 7.3 y que
no haya logrado concretar la donacién de los bienes calificados como RAEE,
podra adherirse a la campafia de acopio municipal que se encuentre
promoviendo el Gobierno Local. A tal efecto, coordina los aspectos necesarios
con la Municipalidad, dejando constancia documentaria, luego de ello emite la
resolucion que aprueba la donacién a favor del Sistema de Manejo de RAEE
que participa de la campana. La entrega de los bienes se formaliza mediante
acta de entrega recepcion suscrita en el lugar donde se encuentren los bienes.

7.6 Obligacion de registro
El Especialista de Gestion Patrimonial de la UA de la UNDAR, registra el

numero de la resolucién que aprueba la donacién de los bienes calificados
como RAEE en el médulo bienes muebles del Sistema de Informacion Nacional
de Bienes Estatales - SINABIP, en un plazo méaximo de diez (10) dias habiles,
contados a partir de la fecha en que se suscribe el acta de entrega y recepcion

de los bienes RAEE donados.

VIlIl. RESPONSABILIDADES
La DGA de la UNDAR verifica el cumplimiento de la presente Directiva y

determina, de corresponder, las responsabilidades funcionales en caso de
incumplimiento.
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