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Huanuco, 23 de octubre de 2023.

3, el Memorando N° 916-2023-UNDAR/CO-P, de la Presidencia de la Comisién

ﬁg,-anizadora, de fecha 12 de octubre de 2023, y;
YA

Que, el cuarto parrafo del articulo 18 de la Constitucion Politica del Peru, establece que
“Cada universidad es auténoma en su régimen normativo, de gobierno, académico,
administrativo y econémico. Las universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco
de la Constitucién y de las leyes”:

Que, mediante el articulo 1 de la Ley N° 30597, se denomina Universidad Nacional Daniel
Alomia Robles al Instituto Superior de Musica Publico Daniel Alomia Robles de Huanuco;
asimismo, en el articulo 2 se establece que debera de adecuar su estatuto y 6rganos de
gobierno conforme a lo dispuesto a la Ley N° 30220, Ley Universitaria;

Que, el articulo 3 de la Resolucion Viceministerial N° 080-2023-MINEDU, publicada en el
diario oficial el Peruano el 20 de junio de 2023, resuelve Reconformar la Comisién
Organizadora de la Universidad Nacional Daniel Alomia Robles de Huanuco, de la siguiente
manera: BENJAMIN VELAZCO REYES como Presidente; AMANCIO RODOLFO
VALDIVIESO ECHEVARRIA como Vicepresidente Académico; y, DELMA FLORES FARFAN
como Vicepresidenta de Investigacion;

Que, el literal e) del acapite 6.1.5 (Presidente de la Comisién Organizadora) del numeral 6.1
(De las Comisiones Organizadoras) del item VI. Disposiciones Especificas del Documento
Normativo denominado “Disposiciones para la constitucion y funcionamiento de las
comisiones organizadoras de las universidades publicas en proceso de constitucion”,
aprobado mediante la Resolucion Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, modificado con la
Resolucién Viceministerial N° 055-2022-MINEDU y la Resolucién Viceministerial N° 053-
2023-MINEDU, establece que “Son funciones del presidente: e) Velar por el cumplimiento de
los acuerdos de la Comisién Organizadora’:

“\\Q e, a través de la Carta N° 146-2023-UNDAR/P-SG, de fecha 11 de octubre de 2023, la
éqretaria General, manifiesta que mediante correo electrénico la Oficina de Gestion de Ia

,al dad, remite el correo enviado por Gustavo Carrién de la DICOPRO-MINEDU en el cual
ciona que el reglamento de transparencia cumple con lo indicado, por lo tanto, se podria

- iciar con el tramite de aprobacion de la version 02. En tal sentido, solicita la Aprobacién por
. la Comisién Organizadora del Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion

Publica en su Version 02;
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Que, mediante el Memorando N° 916-2023-UNDAR/CO-P, de fecha 12 de octubre de 2023,
el Presidente de la Comision Organizadora, dispone agendar en sesion de Comision
Organizadora la revisién y aprobacion del Reglamento de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica en su Versién 02;

Que, dado cuenta en la Sesién Ordinaria de Comision Organizadora N° 033-2023-CO-
UNDAR, de fecha 13 de octubre de 2023, la revisién y aprobacion del Reglamento de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica en su Version 02: al respecto, los miembros
de la Comisién Organizadora, acordaron por unanimidad:

-APROBAR el Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, en su
Version 02, conforme al anexo adjunto.

Que, de conformidad con la Ley Universitaria N° 30220, Resolucién Viceministerial N° 080-
2023-MINEDU, Resolucion Viceministerial N° 244-2021-MINEDU y demas normas conexas;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1. APROBAR el Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica en su Version 02, conforme al anexo adjunto que forma parte integrante de Ia
presente Resolucion; por lo expuesto en los considerandos precedentes.

ARTICULO 2. NOTIFICAR la presente Resolucién a los miembros de la Comision
Organizadora, a la Oficina de Gestion de la Calidad y a los demas o6rganos y unidades
competentes de la Universidad Nacional Daniel Alomia Robles, para su conocimiento y fines.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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TITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
OBJETO, FINALIDAD, ALCANCE Y BASE LEGAL

APiculo 1. Objeto.

% esente Reglamento tiene por objeto:

@' . Establecer en la UNDAR, los criterios, procedimientos y plazos que garanticen el

acceso a la Informacién Publica y la regulacion de proteccion de datos personales

conforme a la normatividad vigente.

b. Establecer los mecanismos para publicar la informacién en los portales de
transparencia en el marco de las leyes que regulan su aplicacion.

Articulo 2. Finalidad.
La finalidad del presente Reglamento es brindar informacién oportuna y actualizada en el
ambito administrativo y académico concerniente a la Universidad Nacional Daniel Alomia

Robles.

Articulo 3. Alcance.
El presente Reglamento es de aplicacion obligatoria para todas las autoridades,
funcionarios, personal docente y administrativo que labora en la Universidad Nacional

Daniel Alomia Robles.

Articulo 4. Base Legal.
Constitucion Politica del Peru, articulo 2, inciso 5.
. Ley 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Ley 27927 que modifica la Ley 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.
. Ley 30220, Ley Universitaria, Art. 11°.
Ley 29733, Ley de Proteccién de Datos Personales y sus modificatorias.
Ley 29091, Ley que modifica el parrafo 38.3 del Articulo 38 de la Ley 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General, y establece la publicacion de diversos
dispositivos legales en el Portal del Estado Peruano y en portales institucionales.
g. Ley 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica.
h. D.S. 072-2003-PCM que aprueba el Reglamento de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica.
i. D.S. 063-2010-PCM - Aprueba la implementacion del Portal de Transparencia
Estandar en las Entidades de la Administracién Publica.
j. D.S. 070-2013-PCM que modifica el Reglamento de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica aprobada por D.S. 072-2003-PCM.
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k. D.S. 003-2013-JUS, que Aprueba el Reglamento de la Ley 29733, Ley de
Proteccién de datos personales.

I. D.S.021-2019-JUS que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

. D.S. 164-2020-PCM (Decreto Supremo que aprueba el Procedimiento
Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida
por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control).

. Decreto Legislativo 1353, que crea la Autoridad Nacional de Transparencia y

Acceso a la Informacion Publica, Fortalece el Régimen de Proteccion de Datos

Personales y la Regulacién de la Gestion de Intereses.

. R.D. 11-2021-JUS-DGTAIPD (Aprueban Lineamiento para la Implementacién y
Actualizacion del Portal de Transparencia Estandar en las entidades de la
Administracién Publica).

p. Resolucién de Consejo Directivo 024-2016-SUNEDU/CD, aprueba el “Reglamento

sobre el cumplimiento de las obligaciones de transparencia universitaria”.

q. Resolucion de Comisién Organizadora N° 193-2023-CO-UNDAR, de fecha 26 de

setiembre de 2023, que aprueba el Estatuto de la Universidad Nacional Daniel
Alomia Robles.

TITULO SEGUNDO
INFORMACION PUBLICA

CAPITULO |
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y SUS PROCEDIMIENTOS

considera informacion publica, cualquier tipo de documentacion financiada con el
supuesto de la UNDAR que sirva de base a una decisién de naturaleza administrativa,
;@61 como las Actas de Sesiones Ordinarias o Extraordinarias de la Comisién Organizadora.
1a UNDAR, tiene la obligacién de proveer la informacién requerida, siempre que haya sido
creada u obtenida por ella 0 que se encuentre en su posesién o bajo su control, con las
excepciones que establece la ley.

Articulo 6. La UNDAR, muestra su informacién de acceso al publico a través del Portal
principal www.undar.edu.pe vinculando a la pagina electrénica del Portal de Transparencia
Estandar http://transparenciaestandar.undar.edu.pe/ al amparo de la Ley N° 27806 — Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y Ley N° 30220, Ley Universitaria
(Art.11°), Portal Institucional http://www.undar.edu.pe/index.php/transparencia-
transparencia-universitaria/.

Articulo 7. Toda persona natural o juridica tiene derecho a acceder y solicitar la
informacion publica que produce la UNDAR, salvo las excepciones establecidas en |a Ley
y en su reglamento. Para acceder a este derecho no se requiere expresion de causa.
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Articulo 8. La solicitud de acceso a la informacién publica se realizara a peticion del
interesado o de su representante legal, a través de: escritos o en los formatos establecidos
por la UNDAR disefiados para este fin y publicados en el Portal de Transparencia Estandar,
en el rubro “Acceso a la Informacion”.

Articulo 10. La informacién solicitada podra reproducirse por medios fisicos (copias
simples o autenticadas) o medios dpticos (CD, DVD) u otros. Si la informacién que solicita
esta publicada en el Portal de Transparencia, se hara de conocimiento al solicitante por
escrito.

Articulo 11. Presentacion de la solicitud de Acceso a la Informacién Publica.

La solicitud de acceso a la informacion publica se presentara en forma fisica en Mesa de
Partes de la UNDAR o en forma virtual haciendo uso del correo electrénico
mesadepartesundar@undar.edu.pe; a través de: escritos o en los formatos establecidos
por la UNDAR disefiados para este fin, la que debe estar dirigida al funcionario
responsable de entregar la informacion de acceso publico. La solicitud de acceso a la
Informacion Publica debe contener la siguiente informacion:

a. Nombres y apellidos completos, nimero del documento de identidad, direccién

domiciliaria del solicitante y/o de su apoderado.

De ser el caso numero telefonico y/o correo electrénico.

Expresion concreta y precisa del pedido de informacion, asi como cualquier otro

dato que propicie la localizacion o facilite la busqueda de la informacion solicitada.

En caso que el solicitante conozca la dependencia o el funcionario que posea la

informacion debera indicarlo en la solicitud.

Firma del solicitante si es por medio fisico o huella digital en caso de no saber

escribir o firmar o esta impedido de hacerlo.

f. Opcionalmente el solicitante debera precisar en la solicitud la forma o modalidad
por el cual requiere la respuesta a su solicitud de informacion ya sea copia (simple
o autenticada), correo electronico, CD, DVD.

Articulo 12. Plazos de atencion de las solicitudes, su computo y la subsanacion de
Requisitos.

a. Presentada la solicitud en mesa de partes en forma fisica o a través del correo
electrénico, el encargado de mesa de partes derivara en el mismo dia de recibida
la solicitud al funcionario (a) responsable de entregar la informacion de acceso
publico.

b. Recibida la solicitud, el funcionario (a) responsable de entregar la informacién de
acceso publico, tiene diez (10) dias habiles para brindar la informacién, cuyo plazo
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empezara a computarse a partir del dia siguiente de la recepcion de la solicitud de
informacién en mesa de partes (ya sea en forma fisica o a través del correo
electrénico).
En los casos que las solicitudes de informacion no cumplan con los requisitos
sefalados en el articulo 12° en los literales a, c y e, el solicitante procedera a la
subsanacion dentro de dos (2) dias habiles de comunicada, y el plazo se empezara
a computar a partir de la subsanacién del defecto u omisién. En el caso de no
presentarse la subsanacion, la solicitud se considerara como no presentada
procediéndose al archivo de la misma.
Excepcionalmente, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo
sefalado en el inciso b) debido a causas justificadas relacionadas a la comprobada
y manifiesta falta de capacidad logistica u operativa o de recursos humanos de la
UNDAR, o al significativo volumen de la informacion solicitada; por unica vez el
responsable de acceso a la informacién publica debe comunicar al solicitante Ia
fecha en que proporcionara la informacién solicitada de forma debidamente
fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibido el pedido
de informacion. En estos casos, el funcionario (a) responsable de entregar la
informacién de acceso publico debera verificar y evaluar si la solicitud de
informaciéon se encuentra en alguno de estos supuestos, de ser asi, debe
inmediatamente derivar o comunicarse con el poseedor de la informacién a fin de
coordinar el plazo de entrega e informar al usuario, la fecha en que se proporcionara
la informacion, dentro del plazo maximo de dos dias habiles de recibido el pedido.
e. De no mediar respuesta en el plazo previsto en los incisos b) y d) el solicitante
puede considerar denegado su pedido.
f. El poseedor de la informacién de cada unidad organica, bajo responsabilidad
administrativa, debera proporcionar la informacion requerida en un plazo maximo
de cuatro (04) dias habiles de recibido el requerimiento del funcionario (a)
responsable de entregar la informacién de acceso publico; salvo en los supuestos
establecidos en el inciso d) del presente articulo en cuyo caso debera de comunicar
en el dia de recepcionado el requerimiento de informacién o de manera inmediata
al funcionario (a) responsable de entregar la informacién de acceso publico, el plazo
a entregar la informacion requerida.
El procedimiento se detalla en el Diagrama de Flujo contenido en el Anexo N° 03
(Diagrama de Flujo del Procedimiento de Atencién a las Solicitudes de Acceso a la
Informacion Publica).

Articulo 13. Remision y entrega de la informacién al solicitante.

La informacién que genere una respuesta que esté contenida en medio magnético o
impreso sera puesta a disposicién del solicitante en mesa de partes de la UNDAR, para
que sea entregada previa presentacion de la constancia de pago en caso de existir costo
de reproduccion de la informacion requerida.

La solicitud de informacion podra responderse via correo electrénico cuando la naturaleza
de la informacion solicitada y la capacidad lo permitan. En este caso, no se generara costo
alguno al solicitante y se remitira la informacion al correo electrénico proporcionado por el
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solicitante dentro de los plazos establecidos en el presente reglamento, considerando lo

siguiente:

a. Sila solicitud se presenta por mesa de partes, se podra responder el pedido de
informacién o podra remitirse cualquier otra comunicacién al solicitante utilizando
correo electronico, siempre que éste dé su conformidad en su solicitud; v,

b. Sila solicitud se presentara via el Portal de Transparencia o a través del correo
electronico, el solicitante debera precisar el medio por el cual requiere la respuesta
en el formulario contenido en él.

Articulo 14. Liquidacién de los Costos de Reproduccion.
La liquidacién del costo de reproduccién estara a disposicién del solicitante a partir del
sexto (6) dia de presentada la solicitud teniendo en cuenta lo siguiente:

a. Solo incluiré aquellos gastos que directa y exclusivamente estén vinculados con la
reproduccién de la informacién solicitada, dicho monto deber4 figurar en el TUPA
de la UNDAR.

b. Elusuario debera cancelar en tesoreria de la UNDAR, el monto respectivo a efectos
de que se realice la reproduccién Y pueda poner a su disposicién la informacion
dentro del plazo establecido por la Ley.

Articulo 15. Incumplimiento del solicitante de cancelar el monto de liquidacion o no
requiera su entrega.

Cuando el solicitante incumpla con cancelar el monto de liquidacién o habiendo cancelado

dicho monto, no requiera su entrega o no se acerca a recabar la informacion requerida,

dentro del plazo de treinta (30) dias calendario contados a partir de la puesta a disposicion

de la liquidacion o de la informacién, segun corresponda, su solicitud sera archivada.

CAPITULO I
~/DENEGATORIA Y EXCEPCIONES PARA LA ENTREGA DE LA INFORMACION

Articulo 16. Denegatoria de Acceso a la Informacién Publica.
La denegatoria del acceso a la informacion publica se efectuara en los siguientes casos:

a. Sien el procedimiento de una solicitud de Acceso a la Informacién Publica, surgiera
alguna de las excepciones contenidas en los articulos 15 a 17 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y sefialadas también en el Articulo
13° del D.S. N° 021-2019-JUS (TUO de Ia Ley 27806) o en el presente reglamento,
el funcionario (a) responsable de entregar la informacion de acceso publico, debera
comunicar por escrito al solicitante Ia denegacion al acceso de la informacion,
invocando las razones por las que se aplican esas excepciones.

b. La solicitud de informacion no implica la obligacion de la UNDAR, de crear o
producir informacién con la que no cuente o no tenga obligacion de contar al
momento de efectuarse el pedido. En este caso, la UNDAR a través del funcionario
(a) responsable de entregar la informacién de acceso publico, debera comunicar
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por escrito que la denegatoria de la solicitud se debe a la inexistencia de datos en
su poder respecto de la informacion solicitada.
c. Cuando la solicitud de informacion requiera o exija la evaluacion o analisis de la
informacion que posee la UNDAR.
De no mediar respuesta en los plazos previstos en los incisos b) y d) del articulo 12

del presente reglamento.

conforme a lo establecido en el articulo precedente, el solicitante podra interponer el
recurso de apelacion ante el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
en un plazo no mayor de 15 dias habiles. Asimismo, en caso se haya presentado el recurso
ante la UNDAR, el funcionario (a) responsable de entregar la informacién de acceso publico
debe elevarlo al Tribunal conforme lo establecido en el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

Articulo 18. Excepciones al ejercicio del Derecho de Acceso a la Informacién
Publica.

El derecho de Acceso a la Informacion Publica no podra ser ejercido respecto de los

siguientes casos:

a. La informacion que contenga consejos, recomendaciones u opiniones producidas
como parte del proceso deliberativo y consultivo previo a la toma de una decision
de las autoridades. Una vez tomada la decision, esta excepcion cesa si la UNDAR
opta por hacer referencia en forma expresa a esos consejos, recomendaciones u
opiniones.

b. La informacién vinculada a investigaciones en tramite referidas al ejercicio de la
potestad sancionadora de la UNDAR, en cuyo caso la exclusion del acceso termina
cuando la resolucién que pone fin al procedimiento queda consentida o cuando
transcurren mas de seis (6) meses desde que se inicid el procedimiento
administrativo sancionador, sin que se haya dictado resolucién final.

La informacion preparada u obtenida por los abogados de la oficina de asesoria

juridica de la UNDAR, cuya publicidad pudiera revelar la estrategia a adoptarse en

la tramitacion o defensa en un proceso administrativo o judicial, o de cualquier tipo
de informacién protegida por el secreto profesional que debe guardar el abogado
respecto de sus asesorado. Esta excepcion termina al concluir el proceso.

d. La informacion referida a los datos personales cuya publicidad constituya una
invasion de la intimidad personal y familiar, informacion referida a la salud personal,
se considera comprendida dentro de la intimidad personal. En este caso, solo el
juez puede ordenar la publicacién sin perjuicio de lo establecido en el inciso 5 del
articulo 2°de la Constitucién Politica del Estado

e. Otras excepciones establecidas en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, o en su reglamento; asi como aquellas establecidas
expresamente por las normas vigentes.
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Articulo 19. informe anual de solicitudes de acceso a la informacién atendidas y ho
atendidas.

La UNDAR, remite a la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion

Publica, la informacion de las solicitudes de acceso a la informacién atendidas Yy no

atendidas, conforme a los lineamientos emitida por dicha entidad.

CAPITULO i

~ LAS OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DEL RECTOR, DE LOS
RESPONSABLES DE ENTREGAR LA INFORMACION Y LOS POSEEDORES

Articulo 20. Obligaciones del Rector.

a. Adoptar las medidas necesarias dentro de su competencia funcional que permita
el ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica y el cumplimiento de las
obligaciones de transparencia en la Entidad.

b. Designar al funcionario (a) responsable de entregar la informacién de acceso
publico, que podria recaer en el Secretario General.

c. Asegurar que el funcionario (a) responsable de entregar la informacién de acceso
publico tenga las condiciones indispensables para el cumplimiento de sus
funciones como son:

» Que todos los funcionarios de las unidades orgénicas u organos de la
Entidad atiendan de manera oportuna los requerimientos de informacién
formulados por el funcionario (a) responsable de entregar la informacién de
acceso publico.

> Que los poseedores de la informacién de las dependencias organicas
atiendan de manera oportuna y responsable los requerimientos de
informacion solicitados por el funcionario (a) responsable de entregar la
informacion de acceso publico.

> Dotar con los recursos humanos, logisticos, tecnoldgicos y presupuestarios
necesarios para la atencion oportuna de las solicitudes de acceso a la
informacion publica y las demas funciones en materia de transparencia y
acceso a la informacion que le correspondan, los recursos deberén ser
previstos en el presupuesto de la UNDAR, conforme a la normatividad
vigente.

d. Capacitar permanentemente al funcionario responsable de entregar la informacion

+de acceso publico sobre los temas de transparencia y acceso a la informacién

publica para el adecuado ejercicio de sus funciones.

e. Disponer la adopcién de medidas de seguridad que permitan un adecuado uso y
control de la informacion de acceso restringido.

f. Disponer inmediatamente de conocidos los hechos, el inicio de las acciones
administrativas y/o judiciales para identificar, y, de ser el caso, sancionar y exigir
las reparaciones que correspondan a los responsables del extravio o la destruccion,
extraccion, alteracion o modificacidn indebidas de la informacién.
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g. Disponer la inmediata recuperacién o reconstruccion de la informacion afectada por
alguna de las conductas establecidas en el inciso anterior.

h. Otras que establezcan la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién, Ley N°

27806, su Reglamento aprobado mediante D.S N° 072-2003-PCM y modificatorias,

la Ley N° 30220, el Estatuto de la UNDAR y las normas pertinentes que asi lo

dispongan.

Aft{culo 21. Obligaciones del Funcionario Responsable de entregar la informacion

de acceso publico:

Atender las solicitudes de acceso a la informacién presentadas en forma fisica

como virtual, dentro de los plazos establecidos por ley, debiendo realizar el tramite,

seguimiento y elaboracién de la respuesta a las solicitudes de Acceso a la

Informacién Publica.

b. Requerir la informacion solicitada a la oficina, unidad o dependencia organica que
la tenga en su posesién o control.

c. Apoyar al poseedor de la informacién, en la elaboracion de la liquidacion de costos;
y poner a disposicion del solicitante la citada liquidacion del costo de reproduccién.

d. Comunicar el rechazo por escrito al solicitante, en el caso que la solicitud de
informacién se encuentre dentro de las excepciones establecidas o previstas por
ley, debiendo sefalar obligatoriamente las razones de hecho y la excepcién o
excepciones que justifican la negativa total o parcial de entregar la informacion.

e. Verificar y evaluar si la solicitud de informaciéon se encuentra en alguno de los
Supuestos establecidos en el articulo 12 inciso d) del presente reglamento, de ser
asi, debe inmediatamente derivar o comunicarse con el poseedor de la informacién
a fin de coordinar el plazo de entrega, en cuyo caso, debera comunicar por escrito
al usuario la fecha en que se proporcionara la informacién solicitada: dicha
comunicacién debera realizarse al usuario en el plazo maximo de dos dias habiles.
Llevar un registro de acuerdo al anexo del presente reglamento, de las solicitudes
de acceso a la informacién publica y mantenerlo actualizado, donde se consigne
por lo menos la siguiente informacion: la fecha de presentacién de la solicitud, el
nombre del o la solicitante, la informacion solicitada, el tiempo en que atendié la
solicitud, el tipo de respuesta que se brindo a la solicitud, las razones por las que
se denego la solicitud. Asimismo, en caso la respuesta se haya realizado fuera del
plazo legal, las razones de este retardo. El registro debera contener un apartado en
el que se puedan consignar las observaciones que el funcionario responsable
considere relevante para explicar el tratamiento otorgado a una solicitud de
informacion.

g. Proponen al Rector los procedimientos internos que aseguren la mayor eficiencia
en la gestién de las solicitudes de informacion.

h. Elevar al Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, en caso se
presenten los recursos de apelacién ante la entidad que denegé el acceso a la
informacién, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la presentacion,
teniendo en consideracion los articulos 139 y 144 del Texto Unico Ordenado de Ia
Ley N° 27444 aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS.

La impresion o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO” |




Cadigo E.CAL/DG.40

DOCUMENTOS DE GESTION

F, UNDAR Versién 02
Universidad Naci

AL LoV ROoLES REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCEso|| ' €¢h@ 23-10-2023

A LA INFORMACION PUBLICA Pagina 13 de 27

Articulo 22. La actuacién del funcionario responsable de entregar la informacién de
acceso publico depende del Rector en el cumplimiento de sus funciones en materia de
transparencia y acceso a la informacién publica.

Articulo 23. En caso de vacancia o ausencia justificada del funcionario responsable de
entregar la informacion de acceso publico, y cuando no haya sido designado su reemplazo
0 un encargado de cumplir las funciones establecidas en el presente reglamento, la

Secretarla General de la UNDAR o quien haga sus veces asumira Ias obligaciones

\‘ZQM gcﬁ Articulo 24. Poseedores de la Informacion.
Para efectos de la ley, el funcionario o servidor que haya creado, obtenido, tenga posesion
o control de la informacién solicitada es responsable de:

a. Brindar lainformacion que le sea requerida por el funcionario o servidor responsable
de entregar la informacién de acceso publico, tal cual lo solicita y en los plazos
estrictamente cronogramados. En caso existan dificultades que le impidan cumplir
con el requerimiento de informacién, debera informar de esta situacion por escrito
al funcionario requirente, a través de cualquier medio idoneo para este fin.

b. Preparar la liquidacion del costo de reproduccion de la informacion solicitada en la
hoja de liquidacion que se adjunta en el presente Reglamento y remitirlo al
funcionario responsable de entregar la informacién de acceso publico dentro del
cuarto (4to) dia de recibido el requerimiento de la informacion.

c. Elaborar los informes correspondientes cuando la informacién solicitada se
encuentre dentro de las excepciones que establece la Ley, especificando la causal
legal invocada y las razones que en cada caso motiven su decision.

Remitir la informacién solicitada y sus antecedentes al funcionario responsable de
entregar la informacién de acceso publico.

La autenticidad de la informaciéon que se entrega al solicitante, se limita a la
verificacion de los documentos que obra en sus archivos.

Mantener permanentemente actualizado un archivo sistematizado de la informacion
de acceso publico que obra en su poder.

dg. Conservar la informacion confidencial que obra en su poder.

Articulo 25. Responsabilidades y Sanciones por Incumplimiento en la Entrega de la
Informacion.

Los directivos y/o funcionarios, personal docente y administrativo son susceptibles de ser
sancionados administrativamente, cuando de modo arbitrario obstruyan el acceso del
solicitante a la informacién requerida o la suministren de modo incompleto u obstaculicen
de cualquier manera en cumplimiento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Plblica. Las responsabilidades se determinaran conforme a los procedimientos
establecidos de acuerdo al régimen laboral en que se encuentran.
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TITULO TERCERO

CAPITULOI
TRANSPARENCIA

alidad académica, musical y artistica; asi como, a la preservacion y difusion de la masica
niversal y del acervo cultural peruano. Es una persona juridica de derecho publico interno
e rige por la Constitucién politica del Perd, la Ley Universitaria, Ley 30220, Ley 30597, su
7/ Estatuto, y difunde la informacién de su gestion administrativa y académica a través del
Portal de Transparencia Estandar y el Portal de Transparencia Universitaria

CAPITULO Il
PORTAL DE TRANSPARENCIA ESTANDAR

Articulo 27. Lainformacion se difunde por: El Portal de Transparencia, el cual se muestra
en el lado superior del Portal Web Institucional, con un banner denominado Transparencia
y se genera dos iconos despegables donde se visualiza el Portal de Transparencia
Estandar Ley 27806 y Portal de Transparencia Universitaria Ley 30220.

Articulo 28. La UNDAR a través de su Portal de Trasparencia Estandar, contiene
informacion clasificada en rubros tematicos y presentados en formatos estandares. La
informacion publicada en el Portal Transparencia Estandar tiene caracter y valor oficial.
Asimismo, contiene iconografia amigable, usando lenguaje claro y de facil comprension

Datos Generales.

Planeamiento y organizacion.
Presupuesto.

Proyectos de inversion e INFOBRAS.
Participacion ciudadana.

Personal.

Contratacion de bienes y servicios.
Actividades oficiales.

Acceso a la informacién publica.
10. Registro de visitas.

11. Informacion focalizada.

CONoooh~wN

l
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Articulo 30. Cada uno de los rubros tematicos contiene la siguiente informacion:
1. Datos Generales

1.1. Designacion De Funcionarios Responsables De La Ley 27806
1.2. Directorio
Direccion de la entidad
Directorio de los Servidores Civiles y correos electrénicos
1.3. Marco Legal
Norma de creacion de la entidad
Normativa de Transparencia y acceso a la informacién Publica
1.4. Normas Emitidas
Normas emitidas por la entidad y normas a las que especialmente se encuentre
sujeta.
1.5. Informacién Adicional

2. Planeamiento y Organizacién
2.1. Instrumentos De Gestion
Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF)
Organigrama
Manual de Organizacién y Funciones (MOF) - Clasificador de Cargos / Manual
de Perfiles de Puestos (MPP)
Cuadro de Asignacién de Personal (CAP) o CAP Provisional - Presupuesto
Analitico de Personal (PAP) / Cuadro de Puestos de la Entidad (CPE)
Reglamento Interno de Trabajo (RIT)/ Reglamento Interno de Servidores
Civiles (RISC)
Manual de Procedimientos (MAPRO)
Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA)
Manual de Operaciones (MOPE)
2.2. Planes y Politicas
Politicas Nacionales
Plan Estratégico Sectorial Multianual (PESEM)
Plan Estratégico Institucional (PEI)
Plan Operativo Institucional (POI)
Plan de Desarrollo Regional/Local Concertado
Plan de Gobierno Digital (PGD)
Reporte de Cumplimiento, Reporte de Seguimiento e Informe de Evaluacién
2.3. Recomendaciones de Auditoria
2.4. Informacién Adicional

3. Presupuesto
3.1. Presupuesto
Informacion presupuestal
Saldos de balance
3.2. Informacién Adicional
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4. Proyectos de Inversién e Infobras
4.1 Proyectos de Inversién
Informacién de los montos por concepto de adicionales de obra, liquidacion
final de obra y de los informes de supervisién, segun corresponda
4.2 Infobras
4.3 Informacion Adicional

5. Participacion Ciudadana

5.1. Presupuesto Participativo
Convocatorias, agenda del proceso, agentes participantes, equipo técnico,
comité de vigilancia, proyectos priorizados

5.2. Audiencias Publicas
Convocatorias, agenda, registros de los participantes, actas, documentos o
informes presentados

5.3. Consejo de Coordinacién Regional/Local
Composicién, convocatorias, agenda, actas de eleccion de los representantes
de la sociedad civil en el CCR/CCL, Actas de Consejo Ordinaria y Extraordinaria

5.4. Informacién Adicional

6. Personal
6.1. Informacién de Personal
6.2. Declaraciones Juradas
6.3. Reporte de Denuncias Contra Funcionarios o Servidores Publicos

6.4. Informacidn Adicional

. Contratacion de Bienes y Servicios
7.1.  Procesos de Seleccion de Bienes y Servicios
7.2.  Contrataciones Directas
7.3. Penalidades Aplicadas
7.4. Ordenes de Bienes y Servicios
7.5. Publicidad
7.6. Pasajes y Viaticos
7.7.  Telefonia Fija, Movil e Internet
7.8. Uso de Vehiculos
7.9.  PAC (Plan Anual De Contrataciones) /Modificatorias/Evaluacién Del PAC
7.10. Laudos Arbitrales
7.11. Actas de Conciliacion
7.12. Comité de Seleccion
7.13. Relacion de Proveedores Sancionados
7.14. Informacién Adicional

8. Actividades Oficiales
8.1. Agenda Oficial
8.2.  Comunicados y/o Informes Oficiales y/o Notas de Prensa
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8.3. Informacién Adicional

9. Acceso ala Informacion
9.1. Acceso a la Informacion Publica
9.2. Informacion Adicional

10. Registro de Visitas
10.1. Registro de Visitas
10.2. Informacién Adicional

11. Informacion Focalizada
11.1. Informacién Sectorial de Publicacion Obligatoria
11.2. Informacién Adicional

CAPITULO Il
PORTAL DE TRANSPARENCIA UNIVERSITARIA

Articulo 31. Lainformacion que se publica en el Portal de Transparencia Universitaria, se
realiza considerando lo establecido en el Articulo 11° de la Ley 30220, de acuerdo al
siguiente detalle:
a. El Estatuto, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), el Plan
Estratégico Institucional (PEI) y el Reglamento de la Universidad.
b. Las actas aprobadas en las sesiones de Consejo de Facultad, de Consejo
Universitario y de Asamblea Universitaria.
Los Estados Financieros de la Universidad, el Presupuesto Institucional modificado
en el caso de las universidades publicas (PIM), la actualizacion de la ejecucién
presupuestal y balances.
Relacion de alumnos beneficiarios por becas y créditos educativos disponibles y
otorgados en el afo.
Inversiones, reinversiones, donaciones recibidas y entregadas, obras de
infraestructura, recursos de diversas fuentes, entre otros.
f. Proyectos de investigacion y los gastos que genere (indicando su fuente de
financiamiento).
g. Relacion de pagos exigidos a los alumnos por toda indole, segin corresponda,
registrados en el TUPA.
h. Numero de alumnos por facultades y programas de estudio.
i. Conformacion del cuerpo docente, indicando clase, categoria y hoja de vida.
j-  Elnumero de postulantes, ingresantes, matriculados y egresados por afio y carrera.
k. Las remuneraciones, bonificaciones y deméas estimulos que se pagan a las
autoridades y docentes en cada categoria, por todo concepto, son publicados de
acuerdo a la normativa aplicable.
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CAPITULO IV

PROCEDIMIENTO PARA OBTENER LA INFORMACION A SER PUBLICADA EN EL
PORTAL DE TRANSPARENCIA ESTANDAR Y UNIVERSITARIA

Articulo 32. El procedimiento para obtener la informacién a ser publicada en el Portal de

El responsable del Portal de Transparencia Estandar y Universitaria solicitara a las
dependencias la informacién pertinente, a fin de cumplir lo dispuesto en el Articulo
11° de la Ley 30220 y el Articulo 5° de la Ley 27806.

Las dependencias remitiran la informacién al encargado del Portal de

Transparencia en formato editable digital.

El responsable analizara y evaluara la informacion, si ocurriese alguna observacion

se volvera a reiterar la informacion.

e Elresponsable del Portal de Transparencia remitira una carta al jefe de la Oficina
de Tecnologias de la Informacién con la informacién pertinente, a fin de que sea
publicado en el Portal de Transparencia Institucional.

e El jefe de la Oficina de Tecnologias de la Informacién publicara la informacion en
un plazo no mayor de dos (02) dias habiles.

En el Anexo N° 06 (Diagrama de Flujo del Procedimiento del Portal de Transparencia
Estandar y Universitaria) se describe el procedimiento citado precedentemente.

CAPITULO V

OBLIGACIONES DEL RECTOR, DEL FUNCIONARIO (A) RESPONSABLE DEL
PORTAL DE TRANSPARENCIA ESTANDAR Y EL PORTAL DE TRANSPARENCIA
UNIVERSITARIA

cumplimiento de las obligaciones de transparencia de la UNDAR.

. Designar mediante resolucion al funcionario responsable del Portal de Transparencia
Estandar y el Portal de Transparencia Universitaria, que podria recaer en el jefe de la
Oficina de Tecnologias de la Informacién.

c. Asegurar que el funcionario responsable del Portal de Transparencia tenga las
condiciones indispensables para el cumplimiento de sus funciones como son:

c.1. Que, todos los funcionarios de las unidades organicas u 6rganos de la UNDAR
atiendan de manera oportuna los requerimientos de informacién formulados por el
responsable del Portal de Transparencia.

c.2. Dotar con los recursos humanos, logisticos, tecnologicos y presupuestarios
necesarios para la realizacién de las acciones en materia de transparencia que le
corresponden; los recursos deberan ser previstos en el presupuesto de la UNDAR,
conforme a la normatividad.

c.3. Capacitar permanentemente al funcionario del Portal de Transparencia Estandar
y Portal de Transparencia Universitaria.
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d. Otras que establezcan la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion, Ley N°
27806, su Reglamento aprobado mediante D.S N° 072-2003-PCM y modificatorias, la
Ley N° 30220, el Estatuto de la UNDAR vy las normas pertinentes que asi lo dispongan.

Articulo 34. Obligaciones del funcionario Responsable del Portal de Transparencia
Estandar y Portal de Transparencia Universitaria.

Mantener actualizada la informacién que se publica, en los once rubros tematicos

del Portal de Transparencia Estandar sefialando la ultima fecha de actualizacién.

Publicar la informacién en el Portal de Transparencia Universitaria segtn lo

indicado en el Art. 11 °de la Ley 30220, Ley Universitaria, en coordinacién con los

funcionarios o servidores responsables de las unidades o dependencias
organicas.

Recabar la informacién siendo esta solicitada a las oficinas correspondientes,

consolidarla por el responsable para su publicacion luego ser difundida en el Portal

de Transparencia Estandar y Transparencia Universitaria, y revisar si los
contenidos cumplen con los requisitos exigidos en la Ley de Transparencia y en
las normas que lo regulen.

d. Mantener los enlaces a otros registros internos en linea sobre informacién publica
y coordinar con los operadores de cada dependencia organica la informacién a
publicarse.

e. Informar permanentemente a la Alta Direccién sobre las acciones realizadas para
mantener el Portal de Transparencia Estandar y Universitaria actualizada.

Articulo 35. Todos los funcionarios y servidores de las oficinas y unidades organicas de

la UNDAR se encuentran obligados a atender los requerimientos de informacion del

funcionario responsable del Portal de Transparencia y Portal de Transparencia

Universitaria.

@)ticulo 36. El funcionario responsable del Portal de Transparencia Estandar y el Portal
de | Transparencia Universitaria, solicitara, de manera permanente, al érgano o unidad

/.| fFganica responsable que produce la informacion a ser publicada en el Portal de

' qfansparencia Estandar y el Portal de Transparencia Universitaria.

4

TITULO CUARTO

CAPITULOI
DATOS PERSONALES

Articulo 37. La Universidad Nacional Daniel Alomia Robles garantiza y protege los datos
personales de todos los miembros de la comunidad universitaria (docentes, personal
administrativo, estudiantes), asi como de cualquier persona, en concordancia a lo
dispuesto en el articulo 2° numeral 6) de la Constitucion Politica del Peru.
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Articulo 38. El tratamiento de los datos personales debe realizarse con pleno respeto de
los derechos fundamentales de sus titulares y de los derechos que la ley les confiere, el
cual se regula de acuerdo a lo dispuesto en la Ley de Proteccién de Datos Personales,
Ley N° 29733, su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2013-JUS y
modificatorias, asi como de cualquier otra norma relacionada a la materia; para cuyo efecto
la UNDAR emitira, de ser el caso, las disposiciones correspondientes y complementarias.

iculo 39. Los lineamientos o medidas que permitan garantizar la seguridad de la
formacion de los datos personales seran aprobadas por resolucion rectoral, las cuales

TITULO QUINTO

CAPITULO |
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

a. Durante el proceso de constitucion de la Universidad Nacional Daniel Alomia
Robles, los aspectos relacionados con las funciones de la Asamblea Universitaria
y Consejo Universitario son ejercidas por la Comisién Organizadora, mientras las
funciones de los cargos de Rector, Vicerrector Académico y Vicerrector de
Investigacion, son ejercidos por el presidente, Vicepresidente Académico y
Vicepresidente de Investigacion, respectivamente.

b. El presente reglamento entrara en vigencia a partir del dia siguiente de la
publicacion en el portal institucional del acto administrativo que lo aprueba, por la

Comision Organizadora.

Todo lo no previsto en el presente reglamento se remitira a lo dispuesto por la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, Ley N° 27806 y sus
modificatorias, el Texto Unico Ordenado de la Ley de Transparencia aprobado
mediante Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, el Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica aprobado mediante Decreto
Supremo N° 072-2003-PCM y sus modificatorias y la Ley N° 29733, Ley de
Proteccion de Datos Personales y su Reglamento aprobado por el Decreto
Supremo N° 003-2013-JUS.
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ANEXOS

ANEXO N° 1: Formato de solicitud de acceso a la Informacion Publica.

ANEXO N° 2: Plazos internos para atender las solicitudes de acceso a la Informacion.
ANEXO N° 3: Diagrama de Flujo del Procedimiento de Atencion a las Solicitudes de
Acceso a la Informacién Publica.

ANEXO N° 4: Hoja de liquidacién para la reproduccién de la informacién publica.

NEXO N° 5: Registro de solicitudes de acceso a la informacién publica.

NEXO N° 6: Diagrama de Flujo del Procedimiento del Portal de Transparencia Estandar
2 Universitaria.
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UNDAR ANEXO N° 01
Unacrsidad Nacional
DANICL ALOMIA HOBIES

=

UNIVERSIDAD NACIONAL DANIEL ALOMIA ROBLES — HUANUCO

) SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
(Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, aprobado por D.S. N° 021-2019-JUS)

FORMULARIO N° DE REGISTRO

I FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION:

. DATOS DEL SOLICITANTE:

Nombres y Apellidos/Razén Social Documento de Identidad N°: DNI/CE/Otro
Domicilio: Av. Jr. Calle. N°/Dpto./Int. Urbanizacidn Distrito
Psje.
Provincia Departamento Correo electronico N° Teléfono
11l INFORMACION SOLICITADA:
DEPENDENCIA DE LA CUAL DE REQUIERE LA INFORMACION
FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (MARCAR CON UNA “X”)
Copia Copia Correo
Simple coipvD Autenticada Electrénico Ot
DOCUMENTOS ANEXOS
| carta Poder | |
(Solo en el caso de presentar solicitud o recoger respuesta a través de un representante)
VIl OBSERVACIONES

FECHA Y HORA DE RECEPCION
APELLIDOS Y NOMBRES DEL SOLICITANTE

FIRMA

] La impresion o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO”
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UNDAR
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DANIEL ALOMIA ROBLES

ANEXO N° 02

PLAZOS INTERNOS PARA ATENDER LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

Plazos
Unidad Organica Actividad Dias
Habiles
Recepciona la solicitud (fisica o
virtual), verifica, registra riva al
Mesa de Partes . ) £ fica, reg yde 0
funcionario responsable de entregar
la informacion de acceso publico.
Evaluda la solicitud, si es factible su
2 Funcionario responsable de entregar la | atencién lo deriva al funcionario o 1
informacion de acceso publico. responsable  que posee la
informacion
Recibe la solicitud, busca Ila
informacién y prepara la liquidacion
; : el costo de reproduccién de la
Funcionario o responsable que posee la d : Tep ]
3 . " informacién solicitada en la hoja de 4
informacion R : . .
liquidacion y lo remite al funcionario
responsable de entregar la
informacién de acceso publico.
. . Verifica la hoja de liquidacién y lo
Funcionario responsable de entregar la _hoja de g Y
4 . <y gl pone a disposicién del usuario o
informacion de acceso publico. i ¢
solicitante.
Paga en tesoreria y entrega el recibo 1
. al funcionario nsable de
Usuario | funcio . S
entregar la informacion de acceso
publico.
Comunica al poseedor que el
; . solicitante ha pagado el costo de
Funcionario responsable de entregar la I _1a pag ;
. - e reproduccion en tesoreria y le 1
informacién de acceso publico. L .
solicita verbalmente para se remita
la informacién reproducida.
Remite la informacién reproducida al
7 Poseedor de la Informacion funcionario responsable de entregar 1
la informacién de acceso publico.
Recibe la informacion
. . reproducida, elabora la
Funcionario responsable de entregar la P
- Py Z respuesta y o pone a
8 informacioén de acceso publico. : 5 s 1 1
(responsable de entregar la informacion) disposician del sglicitante &
P g través de mesa de parte de la
UNDAR.
Entrega la respuesta al
9 Mesa de partes reg P 1
solicitante.

Nota: Los plazos internos estan sujetos a variacion de acuerdo a los siguientes casos:
En los casos que las solicitudes de informacion no cumplan con los requisitos sefialados en el articulo 12° en los
literales a, c y e, el solicitante procedera a la subsanacion dentro de dos (2) dias habiles de comunicada, y el plazo
se empezara a computar a partir de la subsanacion del defecto u omisién. En el caso de no presentarse la
subsanacion, la solicitud se considerara como no presentada procediéndose al archivo de la misma.

La denegatoria del acceso a la informacion publica se regula conforme a lo dispuesto en el articulo 16° del presente

reglamento.

Cuando se presente la situacion contemplada en el articulo 12° inciso d. del presente reglamento.

Cuando la solicitud de informacién se responda utilizando el correo electrénico.

[ La impresién o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO”
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ANEXO N° 03

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO DE ATENQION A LAS SOLICITUDES
DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Solicitud de
acesoala
informacidn

Usuario

© Comuricar e importe
al scheitante

virtual)

3

T 1. Rearbir, veificar,
& registrac y derver la
-; solicitud (fisica o
H

13, Entregar b

respuesta al
soficrtante.

: dentro del plazo? g
N\ 7. Comunicar qua el
N SN S solicitante ha pagado el
q 4 > costo y salicitar que se informacién
/ remita la informacién,
usuario. v I

A.GDO/PR.01 Acceso a la informacién publica.
Informacién de

_3 s factible su
cién? oy
%% A m;‘:‘"' 10 usuario pagd ¥ l
f 2 2 Recbiry evaluar I ',/ No
s wictidpea L , Verficar b heja de 9. Recibir I3 10. Elaborar la
deeivarla. \./ Fqudacion y poner a respuesta y envisr
s dispasicidn del reproducida. amesa de partes.
i
6 Searchvala
l No soficitud.
3
5 Aﬁcrm.s costo de
T
4. Preparar la ¢
E P ";":' 3 u ‘, S liquidacion dei costo f","”""“.’,"
£ $9 u1u I RE, de reproduccion de la '“;:“.;:
o= farmacidn, informacion solicitada bt
! y remitira
g Nu
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F UNDAR
bovesingivess - R ANEXO N° 04
UNIVERSIDAD NACIONAL DANIEL ALOMIA ROBLES
HOJA DE LIQUIDACION PARA LA REPRODUCCION
DE LA FORMACION PUBLICA
4LOMREAQUIDACION N°.......ceeeeee e
DIA MES ANO
FECHA
NOMBRE DEL SOLICITANTE:
INFORMACION SOLICITADA
MEDIO DE CANTIDAD PRECIO TOTAL

ENTREGA UNITARIO
Copia simple ( )
Copia autenticada ( )
SIDAD %cDisco compacto CD ()
DVD ()

®fros:

secheiaria f&/ TOTAL, A PAGAR
GENERAL /&

FIRMA'Y SELLO DEL
FUNCIONARIO QUE POSEE
LA INFORMACION

NOMBRE
CARGO

| La impresién o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO”j
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